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1. АНАЛИТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 

 

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение 

детский сад «МАЯЧОК» комбинированного вида (далее – МАДОУ 

«МАЯЧОК») создано и функционирует в целях создания условий для 

реализации образовательных программ дошкольного образования, 

направленных на формирование общей культуры, развитие физических, 

интеллектуальных, нравственных, эстетических и личностных качеств, 

формирование предпосылок учебной деятельности, сохранение и укрепление 

здоровья детей дошкольного возраста.  

 

Информационная справка о контингенте детей, проживающих на 

закрепленной за МАДОУ «МАЯЧОК» территорией в динамике на 

начало и конец 2022-2023 учебного года  

 

Параметры сентябрь 2022г. август 2023г. 

количество детей ДОО 

МЗ/факт 

2285 / 2060 2285 / 2060 

количество детей раннего возраста: 

МЗ/факт 

421 / 278 466 / 374 

количество детей с ОВЗ МЗ/факт 

 

113 / 122 120 / 119 

дети-инвалиды 

МЗ/факт 

44 / 47 46 / 50 

 

В соответствии с приказом управления образования Администрации 

города Нижний Тагил от 10.01.2022 № 1 "Об утверждении муниципальных 

заданий учреждениям, подведомственным и находящимся в ведении 

Управления образования Администрации города Нижний Тагил на 2022 и 

плановый период 2023 и 2024 годы" (с изменением от 01.07.2022, 01.09.2022) 

общедоступное и бесплатное дошкольное образование по основным 

общеобразовательным программам дошкольного образования с 01.01.2022 

года по 31.12.2022г., а также приказами управления образования 

Администрации города Нижний Тагил от 09.01.2023 № 1 "Об утверждении 

муниципальных заданий учреждениям, подведомственным и находящимся в 

ведении Управления образования Администрации города Нижний Тагил на 

2023 и плановый период 2024 и 2025 годы", от 30.06.2023 №426 «Об 

утверждении новой редакции муниципальных заданий муниципальным 

учреждениям, подведомственным управлению образования Администрации 

города Нижний Тагил, на 2023 год и плановый период 2024-2025 годов» 

дошкольное образование в детских садах МАДОУ «МАЯЧОК» получали  

2285 детей. Услуги «Реализация основных общеобразовательных программ», 

«Присмотр и уход» получали дети от 2 месяцев до 7 (8) лет; по состоянию на 

конец учебного года общие объемные показатели по учреждению остались 
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неизменными, но к сожалению видна тенденция к уменьшению количества 

воспитанников в некоторых детских садах, ввиду снижения демографических 

показателей на закрепленной за МАДОУ «МАЯЧОК» территории, в связи с 

этим возникла необходимость снижения показателей муниципального 

задания и перепрофилирования ряда помещений структурных подразделений 

– детских садов (приказ управления образования Администрации города 

Нижний Тагил от 31.07.2023 №466 «О перепрофилировании групповых 

помещений в Муниципальных дошкольных образовательных учреждениях 

города Нижний Тагил»).  

Отмечается тенденция к увеличению количества детей с особыми 

образовательными потребностями и/или детей-инвалидов. В связи с этим 

есть необходимость перепрофилирования существующих групп в группы 

комбинированной, компенсирующей направленностей и расширения спектра 

представленных нозологий, в том числе в отношении категории детей 

раннего возраста (приказ управления образования Администрации города 

Нижний Тагил от 10.07.2023 №441 «Об организации работы групп 

компенсирующей, комбинированной, оздоровительной направленностей, 

обеспечении оказания логопедической помощи в МОУ, реализующих 

основную общеобразовательную программу – образовательную программу 

дошкольного образования в 2023-2024 учебном году).  

Образовательная деятельность осуществлялась в соответствии с 

основной общеобразовательной программой – образовательной программой 

дошкольного образования в группах общеразвивающей и комбинированной 

направленности (в отношении категории детей, не имеющих заключений 

ТПМПК). В группах компенсирующей направленности и в отношении 

категории детей с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ) в 

группах комбинированной направленности были реализованы 

адаптированные основные общеобразовательные программы дошкольного 

образования для детей с нарушениями речи, с расстройствами 

аутистического спектра, задержкой психического развития, нарушениями 

опорно-двигательного аппарата и иные программы.   

По состоянию на 01.09.2022г. в учреждении функционировали 113 

групп. Из них 2 группы кратковременного пребывания (ДС №127 и 

«Капитошка») для детей с 2 месяцев до 1 года и 2 группы кратковременного 

пребывания (ДС  № 95 «Росинка», № 195) для детей от 1 года до 3 лет, 11 

групп компенсирующей направленности (в том числе 2 группы 

кратковременного пребывания), 4 группы комбинированной направленности 

и 95 групп общеразвивающей направленности для детей от 3 до 8 лет. 

В 2022-2023 учебном году организована работа групп 

кратковременного пребывания для детей с 2 месяцев, для групп полного дня 

с 1 года, что позволило обеспечить доступность образования и создать 

условия для непрерывности реализации основной общеобразовательной 

программы – образовательной программы дошкольного образования, 
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начиная с 2 месяцев до 7 лет (8 лет - по запросу родителей, медицинским 

показаниям). 

Максимальное количество воспитанников, получающих дошкольное 

образование по адаптированным образовательным программам в 2022-2023 

учебном году составило 120 детей, на 31.12.2022 года детский сад посещали: 

17 детей с задержкой психического развития, 4 человека с интеллектуальной 

нарушениями, 79 воспитанников с нарушениями речи и  19 детей с 

расстройствами аутистического спектра (далее – РАС), 1 ребенок с 

нарушениями слуха. 

Режим работы групп, длительность и пребывание в них воспитанников, 

а также учебные нагрузки определялись Уставом и не превышали нормы 

предельно допустимых нагрузок, определённых в соответствии с 

требованиями СанПиН, рекомендациями органов здравоохранения, 

образования. 

Образовательная деятельность в детских садах МАДОУ «МАЯЧОК» 

осуществлялась на основании лицензии на право ведения образовательной 

деятельности (регистрационный номер лицензии: Л035-01277-66/00196614, 

выдана Министерством общего и профессионального образования 

Свердловской области с Приложением (приказ от 04.08.2021 №681-ли)).  

В течение 2022-2023 учебного года запланированы и реализованы 

мероприятия, направленные на создание условий для профессионального 

развития педагогических работников в вопросах управления качеством 

дошкольного образования.  

В учреждении трудились 292 педагогических работника. Из них 89% 

(172 педагога) с высшим образованием. 74% педагогов (215 чел.) с первой 

или высшей квалификационной категорией. В 2022-2023 учебном году  

показатель по количеству педагогов, имеющих высшую квалификационную 

категорию составил - 28 человек. Задача повышения доли педагогических 

работников с высшей и первой квалификационной категорией остается 

актуальной. 

Педагогический коллектив МАДОУ «МАЯЧОК» обладает 

необходимыми профессиональными компетенциями.  

Созданы условия для непрерывного образования педагогов и 

карьерного роста для наиболее успешных в профессиональной деятельности 

работников: организовано корпоративное обучение педагогических 

работников по актуальным темам, с учетом образовательных потребностей 

педагогических работников – за период с сентября 2022 по май 2023 года  

обучено 173 педагогических работника.  

По результатам заседания педагогического совета (протокол от 

31.05.2023 №3) принято решение о приоритете очных, практико-

ориентированных форм дополнительного профессионального образования и 

адресности направленности программ. Разработаны и реализованы 

индивидуальные программы профессионального развития и спланирована 

деятельность по профессиональному развитию на следующий учебный год.  
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В течение учебного года были проведены ряд методических форм 

сопровождающего образования педагогических работников.  

Организовано сопровождение молодых педагогов: активно 

функционировала система наставничества. 

Наличие определенных педагогических находок и достижений 

воспитанников, успешная реализация инновационных проектов и программ 

педагогами создали возможности для распространения опыта работы 

педагогическому сообществу. Проведено 5 мероприятий для руководящих, 

педагогических работников города, регионов Российской Федерации. Опыт 

работы педагогов неоднократно публиковался в сборнике Международных 

педагогических чтений памяти В.А. Самаранской;  сборнике материалов 

Городской научно-практической конференции «Актуальные подходы в 

формировании гражданско-нравственной позиции детей дошкольного 

возраста в процессе ознакомления с историей и развитием культурного 

наследия города Н. Тагил»; в рамках Международного конкурса имени Л. 

Выготского; сборнике материалов по итогам IV Региональной научно-

практической конференции «Дошкольное образование: стратегии развития в 

современных условиях» (опубликовано более 30 материалов) и др..  

Отмечается тенденция к увеличению показателей по количеству 

участников конкурсных мероприятий при незначительном снижении 

призовых мест в конкурсном движении среди педагогической 

общественности города, на уровне области, Всероссийском уровне. Учитель-

логопед структурного подразделения - детского сада №110 МАДОУ 

«МАЯЧОК» стал победителем муниципального этапа Всероссийского 

конкурса «Воспитатель года» (1 место) и финалистом регионального этапа 

конкурса в 2022 году, воспитатель структурного подразделения – детского 

сада №195 комбинированного вида стала победителем муниципального этапа 

Всероссийского конкурса «Воспитатель года» (1 место). Педагог-психолог 

структурного подразделения – детского сада №205 МАДОУ «МАЯЧОК» 

стала призером муниципального этапа конкурса «Педагог-психолог-2022». 

Воспитатель структурного подразделения – детского сада №166 стала 

победителем конкурса в рамках Второго форума педагогических династий 

«Диалог поколений». Всего в 2022 году приняли участие в конкурсных 

мероприятиях различных уровней по охвату - 179 педагогов (61% от общего 

количества), из них 103 (57%) участника.  

Кадровый потенциал имеет высокий уровень профессиональной 

педагогической подготовки соответствующий лицензионным требованиям, 

квалификационным характеристикам по должностям работников ДОО, что 

позволяет осуществлять образовательную деятельность на высоком 

качественном уровне в соответствии с требованиями ФГОС ДО, но, тем не 

менее, сохраняются потребности в расширении форм сопровождающего 

непрерывного образования педагогических работников, с учетом  обновления 

образовательных программ, а также индивидуальных возможностей, 

ресурсов и профессиональных дефицитов, с приоритетом на практико-
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ориентированные формы взаимодействия. В 2022-2023 учебном году ввиду 

текучести педагогических кадров возникла необходимость трудоустройства 

студентов ГАПОУ СО «НТПК №1», что позволило создать условия для 

профессионального самоопределения студентов и их дальнейшего 

трудоустройства в МАДОУ «МАЯЧОК». Продолжено сотрудничество по 

формированию общих и профессиональных компетенций у студентов 

среднего профессионального образования для дальнейшего трудоустройства 

в МАДОУ «МАЯЧОК» в рамках образовательного кластера 

«Профессионалитет», что позволит обновить кадровый состав молодыми 

специалистами.  

В соответствии с задачами проектов «Инновационное образовательное 

пространство» (2022 год)/ «От инноваций к качеству» (2023 год), «Успех для 

каждого» (2022 год) в детских садах создавались условия для расширения 

спектра образовательных услуг для воспитанников, в том числе с особыми 

образовательными потребностями, насыщения образовательно-событийного 

пространства, консолидации участников образовательных отношений и иных 

заинтересованных в результатах деятельности учреждения лиц.  

При реализации задач образовательных программ использовались 

учебно-методические комплекты, парциальные программы, 

рекомендованные основной общеобразовательной программой – 

образовательной программой дошкольного образования. С учетом введения 

Федеральной образовательной программы дошкольного образования, 

утвержденной Приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 25.11.2022 №1028, организована работа по обновлению  образовательной 

программы дошкольного образования МАДОУ «МАЯЧОК», ввиду чего 

требуется обновление пакета учебно-методической документации и 

материалов.  

Педагоги в 2022-2023 учебном году старались поддерживать и 

предоставлять возможность для проявления интересов и способностей детей 

за счет обновления содержания дошкольного образования и внедрения 

современных образовательных технологий, форм и методов. 

Воспитанники МАДОУ «МАЯЧОК» являлись активными участниками 

мероприятий различного уровня.  

В целом, по объединению отмечается стабильное увеличение 

показателей по охвату воспитанников участием в конкурсном движении на 

13%, в том числе победителей и призеров конкурсно-олимпиадного 

движения на 9%.  

Основная часть воспитанников МАДОУ «МАЯЧОК» успешно освоили 

образовательные программы.  

В 2022-2023 учебном году увеличился процент детей, охваченных 

услугами дополнительного образования. Результаты деятельности по 

реализации дополнительных общеразвивающих программ были 

представлены родительской общественности.  
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Наименование платной 

образовательной  услуги  

Количество  потребителей услуг 

2021 год 2022 год 

«Ранний старт»  196 223 

«Са-фи-дэнс»  61 46 

«Риторика для малышей»  102 180 

«Академия почемучек»  666 748 

«Хореография»  434 510 

«До-ре-ми-фа-солька»  141 197 

«Разноцветная палитра»  384 554 

«Юный конструктор»  141 93 

«Умелые ручки»  509 467 

«Школа маленького актера»  17 28 

«Ознакомление с иноязычной 

культурой»  

6 0 

 

Особой заинтересованностью пользуются программы «Академия 

почемучек», «Разноцветная палитра», «Хореография».  

В этом учебном году продолжена ведение учета данных 

воспитанников, получающих дополнительное образование в электронной 

системе, на портал «Навигатор дополнительного образования Свердловской 

области», по состоянию на 31.05.2023 - 772 воспитанника, в возрасте от 5 до 

8 лет, внесены в систему.  

Целевые показатели проекта «Успех каждого ребенка» национального 

проекта «Образование» достигнуты.  

В процессе процедур внутренней оценки качества дошкольного 

образования доказана эффективность реализации дополнительных программ 

при достижении образовательных результатов. 

В течение 2022-2023 учебного года осуществлялась реализация  

рабочей программы воспитания, цель которой - создать условия для 

воспитания гармонически развитой и социально ответственной личности на 

основе духовно-нравственных ценностей народов Российской Федерации, 

исторических и культурных традиций. Разработана модель воспитывающей 

среды и модель формирования ценностных отношений к социально 

ориентированным ценностям. Реализованы более 50 проектов, направленных 



9 

 

на воспитание воспитанников, в том числе в Год народного искусства и 

нематериального культурного наследия народов России, по проблемам  

воспитания духовно-нравственных ценностей у детей дошкольного возраста 

средствами народных традиций, культуры и искусства. 

В сентябре-ноябре 2022 года детские сады №№124, 141, 166 прошли 

процедуры мониторинга качества дошкольного образования, достойно 

представив учреждение, превысив показатели региональных значений. 

Учреждение принимало участие и успешно завершило процедуры 

муниципальной системы оценки качества дошкольного образования, 

региональной системы оценки качества дошкольного образования.  

Одной из задач годового плана на 2022-2023 учебный год являлось 

создание единого образовательного пространства на основе проектного 

метода.  

В течение 2022-2023 учебных годов в каждом структурном 

подразделении – детском саду были реализованы проекты, направленные на 

повышение качества образования в детском саду по актуальным 

направлениям дошкольного образования: духовно-нравственное и 

гражданско-патриотическое воспитание, физическое развитие/сохранение и 

укрепление здоровья, индивидуализация дошкольного образования, 

сопровождение детей с ООП и др.  (протокол педагогического совета от 

31.08.2022 №1)  

В течение учебного года в учреждении осуществлялась реализация 

плана взаимодействия с семьями воспитанников, организована деятельность 

постоянно действующего семинара, родительских клубов, годовым планом 

были предусмотрены и организованы разные формы сопровождающего 

образования семьи: Форум родительских инициатив, консультации, 

семинары, методические декады, дни погружения в тему, практикумы, 

мастер-классы, конкурсы и выставки и пр. мероприятия.  

Родители были включены в органы общественного управления: 

родительские комитеты, комиссии, рабочие группы. Принимали участие в 

заседаниях Общих родительских собраний, заседаниях Совета родителей. 

Отмечается, что после дистанционного формата мероприятий 

родителям сложнее активно включиться в образовательную деятельность.  

Анализируя деятельность 2022-2023 учебного года были выявлены 

проблемы недостаточного или не в полной мере компетентного 

информирования родителей (законных представителей), что повлекло 

увеличение количества обращений родителей (законных представителей) по 

ряду структурных подразделений – детских садов. 

Продолжена работа по реализации инновационных проектов 

(программ).   

В статусе региональной инновационной площадки в учреждении 

продолжил работу многофункциональный консультационный центр «Я, 

семья и детский сад». К реализации инновационного проекта подключились 

все структурные подразделения – детские сады. По состоянию на 31.05.2023 
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года проведено 34 групповых мероприятия и оказано 1368 единиц услуг 

методической, консультативной, диагностической и психолого-

педагогической видов помощи. В условиях центра методическая, психолого-

педагогическая, диагностическая, консультативная виды в помощи были 

оказаны 38 родителям с детьми до 3 лет, не посещающим дошкольные 

образовательные организации.  

Учреждение провело серию практико-ориентированных мероприятий 

для руководящих и педагогических работников города Нижний Тагил в 

статусе муниципального ресурсного центра по информационно-

методическому сопровождению образования детей с ограниченными 

возможностями здоровья в дошкольных образовательных учреждениях 

города Нижний Тагил, реализован инновационный проект 

«Мультикультурное образовательное пространство».  

Продолжена реализация городского проекта «Лаборатория профессий. 

Дошкольник». В 2022-2023 учебном  году деятельность направлена на 

создание условий для организации социального партнерства в вопросах 

развития у детей дошкольного возраста универсальных способностей, 

позитивных установок и уважительного отношения к разным видам рабочих 

профессий, актуальным для города Нижний Тагил, поддержки развития 

детских интересов и/или создания профориентационной среды. Опыт работы 

учреждения по методическому сопровождению педагогических работников, 

организации конкурсно-олимпиадного движения среди участников 

образовательных отношений и по созданию профориентационной среды был 

представлен на городской педагогической конференции «Лаборатория 

профессий. Дошкольник. Лучшие практики».  

Задачи сохранения и укрепления здоровья воспитанников, как и всех 

участников образовательных отношений, формирования здорового образа 

жизни решались в соответствии с содержанием комплексной программы 

«Быть здоровым я хочу!».  

В 2023 году учреждение вновь заключило соглашения (договоры) на 

реализацию инновационных проектов Всероссийского уровней:  

- соглашение о сотрудничестве с ООО «Просвещение-СОЮЗ»  по 

реализации всероссийского инновационного образовательного проекта 

«Разработка и реализация вариативных моделей, обеспечивающих 

возможности формирования предпосылок читательской, математической и 

естественно-научной грамотности у детей 3-7 лет»;                   

- учреждение включено во Всероссийский реестр участников 

природоохранного социально-образовательного проекта “Эколята-

Дошколята”;  

- планируется работа в статусе Всероссийской инновационной 

площадки «Образовательный маршрут в будущее» под научным 

руководством Л.Ю. Кругловой.  

Увеличено количество организаций – социальных партнеров, 

включенных в реализацию образовательной программы и образовательных 
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проектов (с 17 до 28 договоров).  

В течение 2022-2023 учебного года продолжена реализация проекта 

«Доступная и безопасная среда» одной из задач которого является развитие 

предметно-пространственной среды в помещениях и на территориях детских 

садов, в том числе приобретение современного игрового, интерактивного, 

спортивного, технического, дидактического оборудования, игр и игрушек, 

малых архитектурных форм. Детские сады дополнительно были оснащены 

игровым оборудованием, играми и игрушками. Развивающая предметно-

пространственная среда в детских садах МАДОУ «МАЯЧОК» создана с 

учётом возрастных и индивидуальных особенностей детей, в соответствии с 

реализуемыми образовательными программами.  

Обеспечивается гибкость и мобильность среды при организации 

образовательной деятельности. Тем не менее, сохраняется потребность в 

обновлении и обогащении развивающей предметно-пространственной среды 

с учетом «Рекомендаций по формированию инфраструктуры дошкольных 

образовательных организаций и комплектации учебно-методических 

материалов в целях реализации образовательных программ дошкольного 

образования», разработанных Институтом возрастной физиологии РАО при 

поддержке Министерства просвещения РФ во исполнение пункта 3 перечня 

поручений Президента Российской Федерации от 16 марта 2022 г. № Пр-487 

по итогам заседания Совета при Президенте Российской Федерации по 

реализации государственной политики в сфере защиты семьи и детей 17 

декабря 2021 года.  

Таким образом, несмотря на 100% реализацию, утвержденных в 

годовом плане мероприятий, можно констатировать, что все поставленные 

задачи на 2022-2023 учебный год были выполнены, внедрение 

инновационных проектов (программ) позволило создать единство подходов 

семейного и дошкольного воспитания, расширить спектр предоставляемых 

образовательных услуг, создать условия для доступного и качественного 

дошкольного образования детей до 7 лет, в том числе с особыми 

образовательными потребностями.  
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2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ, НАПРАВЛЕНИЯ И СОДЕРЖАНИЕ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА 2023-2024 УЧЕБНЫЙ ГОД 

 

С учетом анализа выявленных дефицитов и с учетом перспективных 

направлений развития МАДОУ «МАЯЧОК», системы дошкольного 

образования города, региона, Российской Федерации, определены основные 

цели и задачи на 2023-2024 учебный год. 

Цель: создание благоприятных условий для получения доступного и 

качественного дошкольного образования воспитанниками, направленного на 

разностороннее развитие ребенка в период дошкольного детства с учетом 

возрастных и индивидуальных особенностей на основе духовно-

нравственных ценностей российского народа, исторических и национально-

культурных традиций. 

Задачи:  

1. Повысить профессиональную компетентность и мотивацию 

педагогических работников и иных работников, являющихся участниками 

образовательных отношений в вопросах реализации образовательных и 

воспитательных задач образовательных программ, учитывающих требования 

ФГОС ДО и Федеральных образовательных программ дошкольного 

образования (ФОП ДО и  ФАООП ДО).  

2. Организовать адресную помощь, психолого-педагогическое, 

методическое, консультативное сопровождение родителей (законных 

представителей) и активизацию их на включение в реализацию 

образовательных программ и деятельность детского сада.  

3. Продолжать развивать инфраструктуру детских садов, в том числе 

образовательную и воспитывающую среду в помещениях и на территории 

структурных подразделений – детских садов. 

4. Внедрять современные технологии, методы и практики организации 

образовательной деятельности, в том числе для детей с особыми 

образовательными потребностями, независимо от их места жительства, пола, 

нации, языка, социального статуса и других индивидуальных особенностей. 

5.  Обеспечить разработку и реализацию образовательных проектов, 

направленных на достижение образовательных и воспитательных целей в 

условиях единого образовательного пространства.  

Содержание деятельности по реализации задач годового плана 

МАДОУ «МАЯЧОК» на 2023-2024 учебный год представлено проектами  

планов организационно-управленческих и методических мероприятий на 

период с сентября 2023 года по май 2024 года. Планы организационно-

управленческих и методических мероприятий на период с сентября 2023 года 

по май 2024 года могут дополнительно дополняться и изменяться с учетом 

образовательных потребностей, интересов и инициатив участников 

образовательных отношений, на основании локальных нормативных и иных 

документов, регламентирующих деятельность дошкольных образовательных 

организаций. В случае внесения изменений, план организационно-
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управленческих и методических мероприятий утверждается приказом 

МАДОУ «МАЯЧОК».   

Содержание годового плана на 2023-2024 учебный год может быть 

дополнено приложениями, а именно планом на летний период с 01.06.2023 

по 31.08.2024, планами мероприятий по повышению качества дошкольного 

образования, по приоритетным направлениям деятельности, реализации 

инновационных программ (проектов),  и иными документами, которые 

дополнительно утверждаются приказом МАДОУ «МАЯЧОК». 
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План 
организационно – управленческих и методических мероприятий  

МАДОУ «МАЯЧОК» 
 

на СЕНТЯБРЬ 2023 года 

 
№ Наименование мероприятия Сроки Ответственные Отметка  

о выпол-

нении 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ, СОБРАНИЯ,  

ЗАСЕДАНИЯ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНОВ ОБЩЕСТВЕННОГО 

УПРАВЛЕНИЯ 

1.  Совещание с административно-управленческим 

персоналом 

06.09.2023, 

20.09.2023 

Давыдова Н.Д.  

2.  Заседание методического совета 04.09.2023, 

20.09.2023 

(по мере 

необходимости) 

Мякишева И.Б.,  

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

3.  Организационное собрание по подготовке к 

педагогическому совету 

04.09.2023 Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

4.  Заседание рабочей группы по реализации 

городского проекта «Лаборатория профессий. 

Продвижение» 

06.09.2023 Флисиева А.С.  

5.  Заседание коррекционно-развивающей службы 

(видеоконференцсвязь) 

 

08.09.2023 
 

Шалагинова Н.Б.  

6.  Педагогический совет «К новым открытиям и 

достижениям» (от введения к реализации ФОП 

ДО) 

13.09.2023 

(2 часть) 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

рабочая группа 

 

7.  Заседание Совета молодых педагогов и 

наставников  

13.09.2023 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

8.  Организационное совещание для  

руководителей методических объединений 

19.09.2023 

 

Мякишева И.Б.,  

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

9.  Организационное совещание для ответственных 

лиц за ведение страниц в социальной сети 

«Вконтакте» 

20.09.2023 Мякишева И.Б.  

10.  Родительские собрания  

 

в соответствии с 

приказом  

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами) или и.о. 

заведующих 

структурными 

подразделениями 

(детскими 
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садами)  

«Капитошка», 

№№25, 55 

комбинированно

го вида, 95 

«Росинка», 106, 

110 комбини-

рованного вида, 

124 комбини-

рованного вида, 

127, 141, 142, 

146, 166, 170 

комбинирован-

ного вида, 173, 

176 комбини-

рованного вида, 

195 комбини-

рованного вида, 

197, 205 

комбинирован-

ного вида и/или 

лица их 

замещающие 

(далее –  

заведующие) 

11.  Заседание комиссии по моральному и 

материальному стимулированию 

22.09.2023 

 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 

 

 

12.  Заседания комиссий, рабочих групп, 

действующих в учреждении 

по отдельным 

планам 

Председатели 

рабочих групп, 

комиссий 

 

13.  Заседание Наблюдательного совета при необходи-

мости (заочно, 

дистанционно) 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 
 

РАЗРАБОТКА НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ, ПРОГРАММНЫХ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ,  

ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ 

14.  Организационно-управленческие мероприятия 

по подготовке необходимых локально-

нормативных документов (разработке, 

корректировке)  на 2023-2024 учебный год 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

15.  Подготовка организационно-распорядительных 

документов по основным направлениям 

деятельности учреждения 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

16.  Заключение договоров с социальными 

партнерами (школами, учреждениями культуры, 

образования, спорта и иными организациями). 

Подготовка и согласование планов 

до 15.09.2023г. 

 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

структурных 
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взаимодействия подразделений -

детских садов 

«Капитошка», 

№№25, 55, 95 

«Росинка», 106, 

110, 124, 127, 

141, 142, 146, 

166, 170, 173, 

176, 195, 197, 205 

и/или лица их 

замещающие 

(далее – старшие 

воспитатели) 

17.  Разработка и согласование проектов 

структурных подразделений – детских садов на 

2023-2024 учебный год 

до 29.09.2023 

(направление 

проекта в 

МАДОУ 

«МАЯЧОК») 

до 06.10.2023 

(согласование 

проектов) 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие и 

старшие 

воспитатели 

 

18.  Документирование деятельности Службы 

ранней помощи 

в течение 

месяца, по 

отдельному 

плану-графику 

Шалагинова 

Н.Б., 

Пшеничникова 

Т.Ю. 

 

19.  Разработка положения Городского смотра-

конкурса педагогических идей по созданию 

инклюзивной культуры в ДОУ «Мир добра и 

толерантности» 

в установленные 

управлением 

образования 

сроки 

Шалагинова Н.Б.  

20.  Разработка плана мероприятий в рамках 

реализации проекта «Профессионалитет» в 

статусе образовательного кластера среднего 

профессионального образования 

в течение  

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ 

 

21.  Обеспечение функционирования официального 

сайта в соответствии с требованиями 

действующего законодательства 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

22.  Совершенствование нового сайта. Заполнение 

данных  

в течение месяца Флисиева А.С., 

Шинкарева Г.Г. 
 

23.  Обеспечение функционирования электронных 

площадок для размещения информации об 

инновационной деятельности учреждения 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Черепанова О.А. 
 

24.  Обеспечение размещения информации в 

автоматизированных информационных 

системах «Сетевой город. Образование», 

«ГИС СО «ЕЦП», КАИС «ИРО», 

«Навигатор дополнительного образования 

Свердловской области» 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Базарова А.М., 

Дунаева Е.Н., 

заведующие 

 

25.  Обновление информации на информационных 

стендах   

в течение месяца Заведующие   
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26.  Размещение материалов на официальном сайте 

учреждения  в разделы «Комплексная 

безопасность», «Оргмассовая работа 

Профсоюза», «Инновационная деятельность», 

«Наша деятельность», «Наши достижения», 

«Для родителей», «Сведения об 

образовательной организации» и др. 

по темам в 

соответствии с 

отдельными и 

индивидуаль-

ными планами, 

не позднее 

28.09.2023 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

27.  Подготовка материалов для размещения в 

раздел «Наша деятельность. Мероприятия» по 

возможным темам: День знаний, День 

солидарности в борьбе с терроризмом, 

Международный день распространения 

грамотности, Международный день 

благотворительности, День чтения книг, День 

воспитателя и всех дошкольных работников,  

День здоровья и др. мероприятия в соответствии 

с тематическим планированием, годовым 

планом  

до 28.09.2023 Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

28.  Размещение материалов в социальной сети 

«ВКонтакте», «Одноклассники» 

до 29.09.2023 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

заведующие, 

ответственные 

лица за 

размещение 

информации в 

социальных 

сетях 

 

29.  Обеспечение взаимообмена информацией в 

ИКОП «Сферум» 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

30.  Разработка и размещение в открытом доступе 

издательской продукции, методических 

материалов по вопросам воспитания и 

образования детей (темы и виды продуктов по 

запросам родителей и усмотрению структурных 

подразделений – детских садов) 

до 29.09.2023 Старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

детских садов   

 

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

31.  Подготовка и участие в городском фестивале  

проектов «Мы здоровыми растем» 

до 01.09.2023 

(реализация 

проектов, 

оформление 

продуктов 

проекта, 

согласование 

сценариев 

видеоролика с 

презентацией 

проекта) 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

заведующие,  

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

№№170, 176, 197 
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до 08.09.2023 

(направление на 

согласование 

видеопрезен-

тации проекта, 

фотографии и 

скорректирован-

ной 

информацион-

ной карты) 

 

32.  Подготовка к региональному этапу 

Всероссийского конкурса профессионального 

мастерства «Педагог-психолог России – 2023» 

до 07.09.2023 

(подготовка к 

очному этапу 

экспертизы 

конкурсных 

материалов) 

07.09.2023 

(участие в очной 

части 

экспертизы 

конкурсных 

материалов) 

Шалагинова 

Н.Б., 

Саитова Е.В., 

Шуклина Т.В. 

 

33.  Подготовка методических и образовательных 

продуктов по формированию у воспитанников 

ценностного отношения к труду  

до 11.09.2023 

(направление 

разработанных  

материалов) 

до 21.09.2023 

(согласование и 

размещение  

материалов) 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

 

34.  Подготовка к интерактивной мастерской для 

педагогических работников  "Воспитание детей 

с ОВЗ средствами детской художественной 

литературы: новые подходы, продуктивные 

решения" (в рамках методической декады)  

до 14.09.2023 Шалагинова 

Н.Б., 

Мальцева Е.Г., 

Симанова Ю.А., 

рабочая группа 

 

35.  Методическая декада «Детский сад для всех. 

Как создать инклюзивную образовательную 

среду в детском саду» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Интерактивная мастерская для педагогических 

до 01.09.2023 

(подготовка 

городского 

плана 

мероприятий в 

рамках декады; 

размещение 

анонсов 

мероприятий в 

соц.сетях) 

13.09.2023-

22.09.2023 

(методическая 

декада) 

14.09.20.23 

Шалагинова 

Н.Б., 

рабочая группа 
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работников  "Воспитание детей с ОВЗ 

средствами детской художественной 

литературы: новые подходы, продуктивные 

решения" 

 

 

 

36.  Организационная работа по подготовке 

педагогических работников к аттестации в 

сентябре-октябре 2023г.: 

- оформление заявлений на ЕПГУ на 

аттестующихся в сентябре 2023 года  

 

 

 

- направление проектов информационно-

аналитических справок на аттестующихся в 

сентябре 2023 года  

 

 

 

 

- оформление и заполнение электронных 

педагогических портфолио на аттестующихся в 

сентябре 2023 года; размещение на них 

информационно-аналитических материалов, 

подтверждающих деятельность педагога в 

межаттестационный период 

 

 

 

04.09.2023  

(1 группа) 

11.09.2023 

(2 группа) 

 

не позднее 

04.09.2023 

(1 группа) 

не позднее 

11.09.2023 

(2 группа) 

 

не позднее  

07.09.2023 

(1 группа) 

не позднее 

14.09.2023 

(2 группа) 

Мякишева И.Б., 

Дунаева Е.Н., 

Старикова Т.В., 

старшие 

воспитатели и 

аттестующиеся 

работники 

подразделений – 

детских садов 

№№25, 95 

«Росинка», 106, 

110, 142, 166, 

176, 195, 205 

 

 

37.  Проведение стажировки для педагогических 

работников (преподавателей) ГАПОУ СО 

«НТПК №1» «Интенсификация образовательной 

деятельности при проведении практической 

подготовки обучающихся» 

до 08.09.2023 Мякишева И.Б., 

Мальцева Е.Г., 

Симанова Ю.А. 

 

38.  Подготовка к городскому смотру-конкурсу 

«Территория детского сада – территория 

воспитания» 

05.09.2023  

(съемка 

территории) 

до 08.09.2023 

(направление 

заявок на 

участие в 

конкурсе) 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шемарыкина 

Т.М., 

Шестак М.С., 

Евдокимова Г.И., 

Чепурина Е.Е. 

рабочая группа 

 

39.  Подготовка к мероприятиям в рамках 

городского проекта «Педагогический трамплин 

успеха»:  

Видеопрезентация лучших практик по 

организации оздоровительной, двигательной 

деятельности, формированию здорового образа 

жизни «Быть здоровым я хочу!» 

до 11.09.2023 

(направление 

материалов 

выступлений в 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» - 

речь и 

презентация) 

15.09.2023 

(заседание 

рабочей группы) 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

№95 «Росинка», 

№№106, 124, 

141, 195 

 

40.  Фотовыставка «Вперед к вершинам 

мастерства!»  

до 25.09.2023 

(организация 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 
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 фотосъемки) 

до 26.09.2023 

(размещение 

фотоматериалов) 

27.09.2023 

(публикация 

материалов в 

официальном 

сообществе 

МАДОУ 

«МАЯЧОК»  

«Вконтакте») 

старшие 

воспитатели 

41.  Организационные собрания по вопросам 

участия в мониторинге качества дошкольного 

образования 

11.09.2023, 

18.09.2023, 

25.09.2023 

(структурные 

подразделения – 

детские сады 

№№170, 197, 

205, 

«Капитошка»)  

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

координаторы 

и/или старшие 

воспитатели 

 

 

42.  Подготовка к мероприятиям в рамках 

городского проекта «Педагогический трамплин 

успеха»: «Сенсомоторные культурные 

практики» 

до 15.09.2023 

(подготовка 

программы 

мероприятия) 

Мякишева И.Б., 

Шалагинова 

Н.Б., 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

 

43.  Индивидуальные консультации и методическая 

помощь,   по вопросам организации 

образовательной деятельности (по запросам 

работников) 

 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

44.  Организационная работа по подготовке к 

выставкам, конкурсам, фестивалям различного 

уровня, в том числе выставке декоративно-

прикладного и технического творчества 

в течение месяца Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

45.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии с 

планом 

повышения 

квалификации 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

 

 

МЕРОПРИЯТИЯ С РОДИТЕЛЯМИ, ВОСПИТАННИКАМИ 

 

46.  Реализация планов мероприятий по проведению 

Дня знаний 

01.09.2023 Старшие 

воспитатели  
 

47.  День солидарности в борьбе с терроризмом 04.09.2023 Старшие 

воспитатели  
 

48.  Международный день распространения 

грамотности 

08.09.2023 Старшие 

воспитатели 
 

49.  Проведение мероприятий в рамках Единого дня 

световозвращателя 

11.09.2023 Старшие 

воспитатели  
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50.  Выставка творческих работ «Осенняя 

мастерская»  

до 16.09.2023 

(подготовка 

материалов на 

выставки) 

до 30.09.2023 

(функциони-

рование 

выставок) 

Старшие 

воспитатели  
 

51.  Фотовыставка «Как работает детский сад» 

 

до 20.09.2023 

(организация 

фотосъемки 

родителями) 

до 21.09.2023 

(размещение 

родителями 

фотоматериалов  

22.09.2023 

(публикация 

материалов в 

официальном 

сообществе 

МАДОУ 

«МАЯЧОК»  

«Вконтакте») 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

 

52.  Постоянно действующий семинар для 

родителей (законных представителей) 

«Социально-коммуникативное развитие с 

учетом ФОП ДО»:  

- «Как научить ребенка понимать эмоции 

другого» (детский сад №146); 

- «Что должен знать ребенок о родном городе: 

от рождения до школы» (детский сад №141) 

до 24.09.2023 

(подготовка 

видео-

материалов, 

презентаций, 

чек-листов) 

до 29.09.2023 

(размещение 

материалов на 

официальном 

сайте) 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

№№141, 146) 

 

53.  Челлендж «Слово во славу педагогам!» 

 

26.09.2023  

(запуск 

челленджа в 

сообществе 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» в 

социальной сети 

«ВКонтакте») 

до 05.10.2023 

(сбор 

видеоматериалов 

с пожеланиями в 

адрес педагогов 

от родителей, 

воспитанников, 

выпускников 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 
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детского сада 

прошлых лет и 

др.) 

54.  День воспитателя и всех дошкольных 

работников 

27.09.2023 Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

55.  Реализация мероприятий в рамках месячника 

безопасности 

до 30.09.2023 Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

56.  Участие в иных мероприятиях, конкурсах 

различного уровня в соответствии с Планом  

городских мероприятий по управлению 

образования Администрации города Нижний 

Тагил и учреждениям образования  

в течение месяца Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

57.  Мероприятия, организованные в рамках 

социального партнерства 

 

в течение месяца 

по  отдельному 

плану 

 

 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

РАБОТА С КАДРАМИ 

 

58.  Организация безопасных условий труда 

работников 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

59.  Организационно-управленческие мероприятия 

по расстановке кадров в соответствии с нормами 

трудового законодательства 

в течение месяца Заведующие   

60.  Организация мероприятий по закреплению 

кадров в структурном подразделении – детском 

саду, снижению текучести кадров 

в течение месяца Заведующие   

61.  Создание и координация деятельности рабочих 

групп, профессиональных объединений в 

структурном подразделении – детском саду 

в течение месяца Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

62.  Организационно-управленческие мероприятия 

по формированию корпоративной культуры в 

структурном подразделении – детском саду с 

учетом ценностей учреждения 

в течение месяца Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

63.  Разъяснительная работа по запросам работников 

по оплате труда, социальным гарантиям, 

трудовым отношениям, иным вопросам в 

пределах должностных обязанностей 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие 
 

64.  Организационно-управленческие мероприятия 

по сопровождению профессионального развития 

работников структурного подразделения – 

детского сада 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

65.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии с 

планом-

графиком 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 



23 

 

повышения 

квалификации 

КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

МОНИТОРИНГ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ 

66.  Анализ условий оказания муниципальных услуг. 

Формирование отчетности:  

- обновление информации о педагогическом 

составе работников на официальном сайте 

(01.09.2023);  

- обновление отчетной документации по ПФДО 

(до 15.09.2023) 

- списки воспитанников по состоянию на 

01.10.2023 с корректировками и дополнениями 

(до 12.09.2023); 

- подготовка отчетных материалов по 

выполнению муниципального задания за 9 

месяцев (до 22.09.2023 – информация о 

педагогических работниках и УВП; информация 

о выполнении объемных показателей по детям; 

до 27.09.2023 – информация по посещаемости); 

- о мониторинге численности воспитанников по 

состоянию на 30.09.2023 (до 29.09.2023); 

- отчет по платным услугам по формам №2,3,4 

(до 29.09.2023); 

- отчет об участии воспитанников и 

педагогических работников в конкурсных 

мероприятиях и их результатах на сайте в 

разделе «Достижения» (еженедельно); 

- лист самооценки (до 19.09.2023г. или по 

запросу бухгалтерии); 

- подготовка квартальной отчетной 

документации по иным вопросам;  

-  подготовка иных документов по запросу 

управления образования и др.организаций 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Базарова А.М., 

Кириченко Е.В., 

Кошкина А.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

67.  Подготовка отчета о функционировании 

региональной инновационной площадки 

«Многофункциональный консультационный 

центр как условие психолого-педагогического 

сопровождения и поддержки детей с особыми 

образовательными потребностями и их семей»  

до 08.09.2023 Мякишева И.Б., 

Шалагинова Н.Б. 

 

 

68.  Внутренний аудит официального сайта МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

до 15.09.2023 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

69. М Мониторинг качества дошкольного образования 

 

с 12.09.2023 в 

соответствии с 

установлен-

ными сроками 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие и 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 
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детских садов 

№№170, 197, 

205, 

«Капитошка» 

70.  Проведение мониторинговых процедур по 

вопросам формирования безопасного поведения 

у воспитанников на дороге:  

наличие и актуальность безопасных маршрутов 

движения «Дом – детский сад – дом» (совместно 

с родителями (законными представителями) 

воспитанников; 

- мониторинг обеспеченности детских садов  

учебно-методическими и материально–

техническими условиями для обучения детей 

безопасному поведению на дорогах; 

- мониторинг обеспеченности использования 

световозвращающих элементов в одежде 

воспитанников;  

- мониторинг состояния улично-дорожной сети, 

прилегающей к территории детских садов 

до 30.09.2023 Мякишева И.Б., 

Ефлонова Т.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

71.  Контроль за прохождением профосмотра, 

диспансеризации, санитарно-гигиенического 

обучения, прививок, состоянием здоровья 

работников  

в течение месяца Заведующие   

72.  Организационно-управленческие мероприятия,  

направленные   на предупреждение 

распространения ОРВИ и ОКИ, COVID 

 

в течение месяца Заведующие   

73.  Тематический контроль «Организация 

образовательной деятельности. Соблюдение 

режима дня» 

в течение месяца  Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С.,  

Шалагинова 

Н.Б.,  

старшие 

воспитатели  

 

74.  Посещение детских садов административно-

управленческим персоналом (перекрестные 

проверки) по различным вопросам деятельности 

согласно Плану контрольных мероприятий 

 

в течение месяца Специалисты 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

согласно Плану 

контрольных 

мероприятий  

 

75.  Контроль за своевременным предоставлением 

отчетной документации в МАДОУ «МАЯЧОК»,  

вышестоящие организации и качеством её 

подготовки, заключением договоров, 

дополнительных соглашений, расходованием 

финансовых средств, движением кадров, 

обучением педагогического персонала и др. 

в течение месяца Давыдова Н.Д.  

76.  Контроль за организацией питания, в том числе 

с привлечением ООО «Комбинат питания» 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие  
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АДМИНИСТРАТИВНАЯ, ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

77.  Организационная работа по исполнению  и 

недопущению  кредиторской задолженности 

в течение месяца Давыдова Н.Д.  

78.  Организационная работа по заключению 

договоров  на поставку работ, услуг для нужд 

МАДОУ «МАЯЧОК» в соответствии с планом 

ФХД 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

79.  Заключение дополнительных соглашений к 

договорам об образовании, в части изменения 

условий оплаты и изменения перечня 

дополнительных образовательных услуг и/или 

иных услуг 

до 15.09.2023,  

в течение месяца 

(при необходи-

мости) 

Заведующие   

80.  Организация функционирования 

многофункционального консультационного 

центра «Я, семья и детский сад» 

по индивидуаль-

ному плану 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели  

 

81.  Инвентаризация имущества детских садов и 

финансовых активов в соответствии с 

Положением об учетной политике 

в течение месяца Давыдова Н.Д.,  

заведующие  
 

82.  Организационно-управленческие мероприятия 

по обеспечению доступности дошкольного 

образования, в том числе созданию условий для 

детей-инвалидов, детей с ограниченными 

возможностями здоровья 

в течение 

месяца, по 

индивидуаль-

ным планам, 

паспортам 

доступности 

Давыдова Н.Д., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие  

 

83.  Организация мероприятий по контролю за 

расходованием финансовых средств, фондом 

оплаты труда по итогам  года и др. 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

84.  Размещение информации на сайте bus.gov.ru и 

zakupki.gov.ru (информации об учреждении и 

закупках произведенных в соответствии с 

Планом закупок на 2023 год) 

в течение месяца Давыдова Н.Д. 

 
 

КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ, ПРАЗДНИЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

 

85.  Участие в мероприятиях, организуемых 

городской организацией Профсоюза 

в течение месяца  

(по Плану 

городской 

организации 

Профсоюза)   

Председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

86.  Праздничные мероприятия, посвященные Дню 

пенсионера в Свердловской области 

в течение 

месяца, в 

соответствии с 

индивидуальным

и планами 

детских садов 

Давыдова Н.Д., 

председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

87.  Праздничные мероприятия, в рамках Дня 

воспитателя и всех дошкольных работников 

26.09.2023-

27.09.2023 

 

Директор 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

Давыдова Н.Д., 

председатель 
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профсоюзного 

комитета  

Ершова Е.Н., 

заведующие  
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План 
организационно – управленческих и методических мероприятий  

МАДОУ «МАЯЧОК» 
 

на ОКТЯБРЬ 2023 года 

 
№ Наименование мероприятия* Сроки* Ответственные Отметка  

о выпол-

нении 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ, СОБРАНИЯ,  

ЗАСЕДАНИЯ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНОВ 

ОБЩЕСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ 

1.  Совещание с административно-управленческим 

персоналом 

04.10.2023 

18.10.2023 

Давыдова Н.Д.  

2.  Заседание методического совета 03.10.2023  

17.10.2023 

31.10.2023 

Мякишева И.Б.,  

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

3.  Заседание ППк при необходи-

мости  

Шалагинова Н.Б.  

4.  Родительские собрания  

 

до 06.10.2023 

 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б.,  

заведующие 

 

5.  Заседание коррекционно-развивающей службы при необходи-

мости  

Шалагинова Н.Б.  

6.  Круглый стол с молодыми педагогами «Ступени 

мастерства»  

10.10.2023 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

7.  Заседание комиссии по моральному и 

материальному стимулированию 

20.10.2023 

 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 
 

8.  Заседание Совета наставников 

 

26.10.2023 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

9.  Заседание рабочей группы по реализации 

городского проекта «Лаборатория профессий. 

Продвижение» 

при необходи-

мости 

Флисиева А.С.  

10.  Заседание рабочей группы по информатизации 

 

при необходи-

мости  

Флисиева А.С.   

11.  Заседание профсоюзной организации  

 

при необходи-

мости 

Ершова Е.Н.  

12.  Заседание Наблюдательного совета при необходи-

мости (заочно) 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 
 

13.  Заседание Совета родителей  при необходи-

мости  

Давыдова Н.Д. 

 
 

РАЗРАБОТКА НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ, ПРОГРАММНЫХ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ,  

ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ 

14.  Разработка программных документов и 

методических  материалов, обеспечивающих 

деятельность по реализации инновационных 

проектов (программ), в том числе программы 

стажировочной площадки 

 

в течение 

месяца, по 

отдельным 

планам 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

рабочая группа 
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15.  Подготовка организационно-распорядительных 

документов по основным направлениям 

деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

16.  Разработка и согласование проектов 

структурных подразделений – детских садов на 

2023-2024 учебный год 

до 06.10.2023 

(согласование 

проектов) 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие и 

старшие 

воспитатели 

 

17.  Разработка плана работы методических 

объединений на 2023-2024 учебный год и 

программ мероприятий в рамках реализации 

плана  

до 10.10.2023 Мякишева И.Б., 

руководители 

методических 

объединений, 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

«Капитошка», 

№№25, 55, 95 

«Росинка», 106, 

110, 124, 127, 

141, 142, 146, 

166, 170, 173, 

176, 195, 197, 205 

(далее – старшие 

воспитатели) 

 

18.  Разработка положения смотра-конкурса 

развивающей предметно-пространственной 

среды «Среда открытий и возможностей» 

до 13.10.2023 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

19.  Корректировка и согласование положения об 

интеллектуальной игре (квиз) «От знаний до 

опыта» 

до 17.10.2023 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

20.  Разработка положения Фестиваля агитбригад 

«Важные советы» 

до 31.10.2023 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ, 

ИНФОРМИРОВАНИЕ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

21.  Обеспечение функционирования официального 

сайта в соответствии с требованиями 

действующего законодательства 

в течение 

месяца 

Флисиева А.С.  

22.  Обеспечение функционирования электронных 

площадок для размещения информации об 

инновационной деятельности учреждения 

 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Черепанова О.А. 
 

23.  Обеспечение размещения информации в 

автоматизированных информационных 

системах «Сетевой город. Образование», «ГИС 

СО «ЕЦП», КАИС «ИРО», «Навигатор 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Базарова А.М., 

Дунаева Е.Н., 
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дополнительного образования Свердловской 

области» 

заведующие 

24.  Обновление информации на информационных 

стендах   

в течение 

месяца 

Заведующие   

25.  Размещение материалов на официальном сайте 

учреждения  в разделы «Комплексная 

безопасность», «Оргмассовая работа 

Профсоюза», «Профессиональная деятельность 

педагогов», «Здоровьесбережение» и др.  

по темам в 

соответствии с 

отдельными и 

индивидуаль-

ными планами, 

не позднее 

27.10.2023 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

26.  Подготовка материалов для размещения в 

раздел «Наша деятельность» по возможным 

темам: Международный день пожилых людей, 

Международный день музыки, День учителя, 

Всемирный день животных, Всемирный день 

мытья рук/День здоровья, День отца в России и 

др. мероприятия согласно тематического 

планирования, годового плана  

до 27.10.2023 Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

27.  Размещение материалов в социальной сети 

«ВКонтакте», «Одноклассники» 

в течение 

месяца, по 

отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

ответственные 

лица за 

размещение 

информации в 

социальных 

сетях 

 

28.  Обеспечение взаимообмена информацией в 

ИКОП «Сферум» 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

29.  Разработка и размещение в открытом доступе 

издательской продукции, методических 

материалов по вопросам воспитания и 

образования детей (темы и виды продуктов по 

запросам родителей и усмотрению структурных 

подразделений – детских садов) 

до 30.10.2023 Старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

детских садов   

 

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

30.  Организационные собрания по вопросам 

участия в мониторинге качества дошкольного 

образования 

по отдельному 

графику  

(структурные 

подразделения 

– детские сады 

№№170, 197, 

205, 

«Капитошка»)  

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

координаторы 

и/или старшие 

воспитатели 

 

 

31.  Консультация «Сопровождение аттестационных 

процессов и особенности подготовки 

педагогических работников к аттестации» 

02.10.2023 Мякишева И.Б., 

Дунаева Е.Н., 

Старикова Т.В. 
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32.  Организационная работа по подготовке 

педагогических работников к аттестации в 

сентябре-ноябре 2023г.: 

- оформление заявлений на ЕПГУ на 

аттестующихся; 

- направление проектов информационно-

аналитических справок на аттестующихся;  

- оформление и заполнение электронных 

педагогических портфолио на аттестующихся; 

размещение на них информационно-

аналитических материалов, подтверждающих 

деятельность педагога в межаттестационный 

период 

в 

установленные 

сроки 

Мякишева И.Б., 

Дунаева Е.Н., 

Старикова Т.В., 

старшие 

воспитатели и 

аттестующиеся 

работники 

подразделений – 

детских садов  

 

33.  Консультация «Особенности удачной 

фотографии» 

09.10.2023 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

34.  Подготовка к мероприятиям в рамках 

городского проекта «Педагогический трамплин 

успеха»:  

Видеопрезентация лучших практик по 

организации оздоровительной, двигательной 

деятельности, формированию здорового образа 

жизни «Быть здоровым я хочу!» 

до 11.10.2023 

(подготовка к 

выступлению) 

12.10.2023 

(мероприятие в 

формате 

видеоконфе-

ренцсвязи) 

 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

№95 «Росинка», 

№№106, 124, 

141, 195 

 

35.  Подготовка к мероприятиям в рамках 

городского проекта «Педагогический трамплин 

успеха»: «Сенсомоторные культурные 

практики» 

до 18.10.2023 

(подготовка к 

мероприятию) 

30.10.2023 

(мероприятие в 

формате 

видеоконфе-

ренцсвязи) 

Мякишева И.Б., 

Шалагинова 

Н.Б., 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

 

36.  Подготовка к семинару «Консолидация 

деятельности семьи и детского сада как условие 

обеспечения качества дошкольного 

образования» в рамках проекта 

«Взаимообучение городов» 

до 31.10.2023 Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

37.  Рефлексивно-проектный семинар для 

заведующих, старших воспитателей ДОУ 

«Реализация дорожной карты по развитию 

инклюзии в дошкольной образовательной 

организации как условие повышения качества 

образования» 

по 

согласованию с 

управлением 

образования 

Шалагинова 

Н.Б., 

рабочая группа 

 

38.  Подготовка к участию в городском конкурсе 

видеороликов «ПРОФИсториз» 

в 

установленные 

приказом сроки 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

 

39.  Подготовка к мероприятиям в рамках 

реализации проекта «Лаборатория профессий. 

Продвижение»: «Человек – знаковая система» 

 

по отдельному 

плану-графику 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 
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40.  Подготовка к Городскому смотру-конкурсу 

педагогических идей по созданию инклюзивной 

культуры в ДОУ «Мир добра и толерантности» 

в 

установленные 

приказом сроки 

Шалагинова 

Н.Б., 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

41.  Заседания методических объединений   по отдельным 

планам 

Мякишева И.Б., 

руководители 

методических 

объединений 

 

42.  Подготовка к 1 этапу смотра-конкурса 

развивающей предметно-пространственной 

среды «Среда открытий и возможностей» 

до 31.10.2023 

(подготовка 

элементов 

среды для 

организации 

гибкого 

планирования 

во всех группах 

детских садов) 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

43.  Педагогический квиз «От знаний до опыта» 

 

31.10.2023 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

 

44.  Реализация плана мероприятий проекта 

«Профессионалитет» в статусе 

образовательного кластера среднего 

профессионального образования 

в соответствии 

с планом 

мероприятий 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

45.  Подготовка к конкурсам профессионального 

мастерства «Воспитатель года-2024», «Педагог-

психолог», «За нравственный подвиг учителя», 

«Педагогический дебют», «Педагогический 

Олимп» и др.  

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

46.  Индивидуальные консультации и методическая 

помощь,   по вопросам организации 

образовательной деятельности (по запросам 

работников) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

47.  Организационная работа по подготовке к 

выставкам, конкурсам, фестивалям различного 

уровня, в том числе выставке декоративно-

прикладного и технического творчества 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

48.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

49.  Участие руководящих и педагогических 

работников в мероприятиях муниципальных 

ресурсных центров и в иных формах 

методического сопровождения в соответствии с 

в соответствии 

с установлен-

ными сроками 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 
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планом управления образования 

Администрации города Нижний Тагил 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

50.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии 

с планом 

повышения 

квалификации 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

МЕРОПРИЯТИЯ С РОДИТЕЛЯМИ, ВОСПИТАННИКАМИ 

 

51.  Реализация планов мероприятий по 

празднованию Дня пожилого человека  

до 03.10.2023 Старшие 

воспитатели 

 

 

52.  Организация мероприятий в рамках 

празднования Международного дня музыки 

до 03.10.2023  Старшие 

воспитатели 
 

53.  День защиты животных  

 

04.10.2023 Старшие 

воспитатели 
 

54.  День учителя 

 

05.10.2023 Старшие 

воспитатели 
 

55.  Челлендж «Слово во славу педагогам!» 

 

до 05.10.2023 

(сбор 

видеомате-

риалов с 

пожеланиями в 

адрес 

педагогов от 

родителей, 

воспитанников, 

выпускников 

детского сада 

прошлых лет и 

др.) 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

 

56.  Реализация образовательного проекта, 

посвященного Всероссийскому Дню отца  

10.10.2023-

17.10.2023 

Старшие 

воспитатели 
 

57.  День здоровья / Всемирный день зрения 13.10.2023  Старшие 

воспитатели 
 

58.  Постоянно действующий семинар для 

родителей (законных представителей) 

«Образование без границ» (сопровождение 

детей с особыми образовательными 

потребностями с учетом ФОП ДО):  

- Практические рекомендации по поддержке и 

развитию детской одаренности (детский сад 

№195); 

- «Ребенок не хочет заниматься. Что делать?» 

(детский сад №55) 

до 20.10.2023 

(подготовка 

видеомате-

риалов, 

презентаций и 

иных 

продуктов) 

до 27.10.2023 

(размещение 

материалов на 

официальном 

сайте) 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

детских садов 

№№55, 195 

 

59.  Форум родительских инициатив  

 

25.10.2023 Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

заведующие 
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60.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

61.  Участие в иных мероприятиях, конкурсах 

различного уровня в соответствии с Планом  

городских мероприятий по управлению 

образования Администрации города Нижний 

Тагил и учреждениям образования 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

62.  Мероприятия, организованные в рамках 

социального партнерства 

 

в течение 

месяца по  

отдельному 

плану 

 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

 

 

 

КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

МОНИТОРИНГ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ 

63.  Анализ условий оказания муниципальных услуг. 

Формирование отчетности:  

- обновление информации о педагогическом 

составе работников на официальном сайте 

(03.10.2023);  

- обновление отчетной документации по ПФДО 

(до 11.10.2023) 

- списки воспитанников по состоянию на 

01.11.2023 с корректировками и дополнениями 

(до 15.10.2023); 

- о мониторинге численности воспитанников по 

состоянию на 31.10.2023 (до 26.10.2023); 

- о посещаемости детьми детских садов (до 

27.10.2023); 

- отчет по платным услугам по формам №2,3,4 

(до 29.10.2023); 

- отчет об участии воспитанников, 

педагогических работников в конкурсных 

мероприятиях и их результатах на сайте в 

разделе «Достижения» (еженедельно); 

- лист самооценки (до 18.10.2023 или по запросу 

бухгалтерии); 

-  подготовка иных документов по запросу 

управления образования и др.организаций 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

Кириченко Е.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

64. М Мониторинг качества дошкольного образования 

 

в соответствии 

с установлен-

ными сроками 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 
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воспитатели 

детских садов 

№170, 197, 205, 

«Капитошка» 

65.  Контроль за прохождением профосмотров, 

диспансеризации, санитарно-гигиенического 

обучения, прививок, состоянием здоровья 

работников  

в течение 

месяца 

Заведующие   

66.  Организационно-управленческие мероприятия,  

направленные   на предупреждение 

распространения ОРВИ и ОКИ, COVID 

в течение 

месяца 

Заведующие   

67.  Тематический контроль «Организация 

воспитательной работы» 

в течение 

месяца  

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С.,  

Шалагинова 

Н.Б.,  

старшие 

воспитатели  

 

68.  Посещение детских садов кураторами из числа 

административно-управленческого персонала 

МАДОУ «МАЯЧОК»  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

69.  Посещение детских садов административно-

управленческим персоналом (перекрестные 

проверки) по различным вопросам деятельности 

согласно Плану контрольных мероприятий 

 

в течение 

месяца 

Специалисты 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

согласно Плану 

контрольных 

мероприятий  

 

70.  Контроль за своевременным предоставлением 

отчетной документации в МАДОУ «МАЯЧОК»,  

вышестоящие организации и качеством её 

подготовки, заключением договоров, 

дополнительных соглашений, расходованием 

финансовых средств, движением кадров, 

обучением педагогического персонала и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

71.  Контроль за организацией питания, в том числе 

с привлечением ООО «Комбинат питания» 

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ, ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

72.  Организационная работа по исполнению  и 

недопущению  кредиторской задолженности  

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

73.  Заключение дополнительных соглашений к 

договорам об образовании, в части изменения 

условий оплаты и изменения перечня 

дополнительных образовательных услуг и/или 

иных услуг 

в течение 

месяца (при 

необходи-

мости) 

Заведующие   

74.  Организация функционирования 

многофункционального консультационного 

центра «Я, семья и детский сад» 

по 

индивидуаль-

ному плану 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели  
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75.  Инвентаризация имущества детских садов и 

финансовых активов в соответствии с 

Положением об учетной политике 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.,  

заведующие  
 

76.  Организационно-управленческие мероприятия 

по обеспечению доступности дошкольного 

образования, в том числе созданию условий для 

детей-инвалидов, детей с ограниченными 

возможностями здоровья 

в течение 

месяца, по 

индивидуаль-

ным планам, 

паспортам 

доступности 

Давыдова Н.Д., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие  

 

77.  Организационная работа по заключению 

договоров  на поставку работ, услуг для нужд 

МАДОУ «МАЯЧОК» в соответствии с планом 

ФХД 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

78.  Организация мероприятий по контролю за 

расходованием финансовых средств, фондом 

оплаты труда по итогам  года и др. 

 

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ, ПРАЗДНИЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

 

79.  Участие в мероприятиях, организуемых 

городской организацией Профсоюза 

в течение 

месяца  

(по Плану 

городской 

организации 

Профсоюза)   

Председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

80.  Праздничные мероприятия, посвященные Дню 

пожилого человека 

01.10.2023 Давыдова Н.Д., 

председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

 

81.  Праздничные мероприятия, в рамках Дня 

учителя 

05.10.2023 

 

Директор 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

Давыдова Н.Д., 

председатель 

профсоюзного 

комитета  

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

* Сроки проведения мероприятий и их перечень могут быть изменены  
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План 
организационно – управленческих и методических мероприятий  

МАДОУ «МАЯЧОК» 
 

на НОЯБРЬ 2023 года 

 
№ Наименование мероприятия* Сроки* Ответственные Отметка  

о выпол-

нении 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ, СОБРАНИЯ,  

ЗАСЕДАНИЯ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНОВ 

ОБЩЕСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ 

1.  Совещание с административно-управленческим 

персоналом  

01.11.2023, 

15.11.2023, 

29.11.2023, 

в течение 

месяца по мере 

необходимости 

Давыдова Н.Д.  

2.  Заседание методического совета 08.11.2023 

22.11.2023 

Мякишева И.Б.,  

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

3.  Заседание ППк при необходи-

мости  

Шалагинова Н.Б.  

4.  Заседание Совета молодых педагогов 

 

17.11.2023 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

5.  Заседание комиссии по моральному и 

материальному стимулированию 

22.11.2023 

 

Топоркова М.П., 

Ершова Е.Н. 

 

 

6.  Заседание Совета наставников 

 

27.11.2023 Мякишева И.Б.  

7.  Заседание рабочей группы по реализации 

городского проекта «Лаборатория профессий. 

Продвижение» 

при необходи-

мости 

Флисиева А.С.  

8.  Заседание профсоюзной организации  

 

при 

необходимости 

Ершова Е.Н.  

9.  Заседание коррекционно-развивающей службы при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

10.  Заседание рабочей группы по информатизации 

 

при 

необходимости 

Флисиева А.С.  

11.  Заседание Совета родителей  при 

необходимости  

Давыдова Н.Д. 

 
 

12.  Индивидуальные собеседования с заведующими 

обособленными структурными 

подразделениями (детскими садами): оплата 

труда, управление кадрами и качеством 

образования, комплектование детьми, работа с 

родителями и др.) 

при 

необходимости 

Давыдова Н.Д., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами) или и.о. 

заведующих 

структурными 
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подразделениями 

(детскими 

садами)  

«Капитошка», 

№№25, 55 

комбинированно

го вида, 95 

«Росинка», 106, 

110 комбини-

рованного вида, 

124 комбини-

рованного вида, 

127, 141, 142, 

146, 166, 170 

комбинирован-

ного вида, 173, 

176 комбини-

рованного вида, 

195 комбини-

рованного вида, 

197, 205 

комбинирован-

ного вида и/или 

лица их 

замещающие 

(далее –  

заведующие) 

13.  Заседание Наблюдательного совета при необходи-

мости (заочно) 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 
 

РАЗРАБОТКА НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ, ПРОГРАММНЫХ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ,  

ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ 

14.  Разработка программных документов и 

методических  материалов, обеспечивающих 

деятельность по реализации инновационных 

проектов (программ) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

рабочая группа 

 

15.  Подготовка организационно-распорядительных 

документов по основным направлениям 

деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

16.  Разработка положения смотра-конкурса 

«Зимняя фантазия» 

до 30.11.2023 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 

 

 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ, 

ИНФОРМИРОВАНИЕ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

17.  Обеспечение функционирования официального 

сайта в соответствии с требованиями 

действующего законодательства 

в течение 

месяца 

Флисиева А.С.  

18.  Обеспечение функционирования электронных 

площадок для размещения информации об 

инновационной деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Черепанова О.А. 
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19.  Обеспечение размещения информации в 

автоматизированных информационных 

системах «Сетевой город. Образование», «ГИС 

СО «ЕЦП», КАИС «ИРО», «Навигатор 

дополнительного образования Свердловской 

области» 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Базарова А.М., 

Дунаева Е.Н., 

заведующие 

 

 

20.  Обновление информации на информационных 

стендах   

в течение 

месяца 

Заведующие   

21.  Размещение материалов на официальном сайте 

учреждения  в разделы «Комплексная 

безопасность», «Оргмассовая работа 

Профсоюза», «Профессиональная деятельность 

педагогов», «Здоровьесбережение» и др.  

по темам в 

соответствии с 

отдельными и 

индивидуаль-

ными планами, 

не позднее 

28.11.2023 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

«Капитошка», 

№№25, 55, 95 

«Росинка», 106, 

110, 124, 127, 

141, 142, 146, 

166, 170, 173, 

176, 195, 197, 205 

(далее – старшие 

воспитатели) 

 

22.  Подготовка материалов для размещения в 

раздел «Наша деятельность. Мероприятия» по 

возможным темам: День народного единства, 

Международный день толерантности, День 

матери в России  

и др. мероприятия  

до 28.11.2023 Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

23.  Размещение материалов в социальной сети 

«ВКонтакте», «Одноклассники» 

в течение 

месяца, по 

отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

ответственные 

лица за 

размещение 

информации в 

социальных 

сетях 

 

24.  Обеспечение взаимообмена информацией в 

ИКОП «Сферум» 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

25.  Разработка и размещение в открытом доступе 

издательской продукции, методических 

материалов по вопросам воспитания и 

образования детей (темы и виды продуктов по 

запросам родителей и усмотрению структурных 

подразделений – детских садов) 

 

 

до 29.11.2023 Старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

детских садов   
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МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

26.  Организационные собрания по вопросам 

участия в мониторинге качества дошкольного 

образования 

по отдельному 

плану 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

детских садов 

№170, 197, 205, 

«Капитошка» 

  

 

27.  Организационная работа по подготовке 

педагогических работников к аттестации в 

ноябре-декабре 2023г.: 

- оформление заявлений на ЕПГУ на 

аттестующихся; 

- направление проектов информационно-

аналитических справок на аттестующихся;  

- оформление и заполнение электронных 

педагогических портфолио на аттестующихся; 

размещение на них информационно-

аналитических материалов, подтверждающих 

деятельность педагога в межаттестационный 

период 

в 

установленные 

сроки 

Мякишева И.Б., 

Дунаева Е.Н., 

Старикова Т.В., 

старшие 

воспитатели и 

аттестующиеся 

работники 

подразделений – 

детских садов  

 

28.  Подготовка к 1 этапу смотра-конкурса 

развивающей предметно-пространственной 

среды «Среда открытий и возможностей» 

до 02.11.2023 

(отбор 

претендентов 

на участие в 

смотре-

конкурсе на 

уровне 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

комиссией 

детского сада с 

привлечением 

куратора) 

до 13.11.2023 

(направление 

заявки и 

конкурсных 

материалов в 

МАДОУ 

«МАЯЧОК») 

до 30.11.2023 

(подведение 

итогов 1 этапа 

смотра-

конкурса) 

 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 
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29.  Подготовка к семинару «Консолидация 

деятельности семьи и детского сада как условие 

обеспечения качества дошкольного 

образования» (проект «Взаимообучение 

городов») 

до 24.11.2023 Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

30.  Участие в конкурсе видеороликов 

«ПРОФИсториз» 

в 

установленные 

приказом сроки 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

 

31.  Подготовка к мероприятиям в рамках 

реализации проекта «Лаборатория профессий. 

Продвижение»: «Человек – знаковая система» 

по отдельному 

плану-графику 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

 

32.  Педагогический квиз «От знаний до опыта» 

 

31.10.2023 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

 

33.  Городской мастер-класс для педагогов (создание 

среды совместно с детьми) «Интеллект-карта в 

образовательном процессе: от создания до 

применения» 

по 

согласованию с 

управлением 

образования 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

рабочая группа 

 

34.  Заседания методических объединений   по отдельным 

планам 

Мякишева И.Б., 

руководители 

методических 

объединений 

 

35.  Дистанционный семинар «Консолидация 

деятельности семьи и детского сада как условие 

обеспечения качества дошкольного 

образования» (проект «Взаимообучение 

городов») 

24.11.2023 Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

36.  Подготовка к педагогическому совету 

«Современные технологии в образовании с 

учетом ФОП ДО» 

до 30.11.2023 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

37.  Реализация плана мероприятий проекта 

«Профессионалитет» в статусе 

образовательного кластера среднего 

профессионального образования 

в соответствии 

с планом 

мероприятий 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

38.  Конкурс инноваций «Качественное образование 

– будущее России» - 2024 

с 15.11.2023 – 

01.12.2023 

(подача заявок, 

подготовка 

конкурсных 

материалов) 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

39.  Подготовка к Международному конкурсу им. 

Л.С. Выготского 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 
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детских садов  

 

40.  Заседания методических объединений   по отдельным 

планам 

Мякишева И.Б., 

руководители 

методических 

объединений 

 

41.  Подготовка к конкурсам профессионального 

мастерства «Воспитатель года-2024», «Педагог-

психолог», «За нравственный подвиг учителя», 

«Педагогический дебют», «Педагогический 

Олимп» и др.  

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

42.  Индивидуальные консультации и методическая 

помощь,   по вопросам организации 

образовательной деятельности (по запросам 

работников) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

43.  Организационная работа по подготовке к 

выставкам, конкурсам, фестивалям различного 

уровня, в том числе выставке декоративно-

прикладного и технического творчества 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

44.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

45.  Участие руководящих и педагогических 

работников в мероприятиях муниципальных 

ресурсных центров и в иных формах 

методического сопровождения в соответствии с 

планом управления образования 

Администрации города Нижний Тагил 

в соответствии 

с установлен-

ными сроками 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

46.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии 

с планом 

повышения 

квалификации 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

МЕРОПРИЯТИЯ С РОДИТЕЛЯМИ, ВОСПИТАННИКАМИ 

 

47.  Реализация образовательного проекта «В 

единстве наша сила!», в рамках Дня народного 

единства  

01.11.2023-

07.11.2023 

Старшие 

воспитатели 

 

 

48.  Организация мероприятий в рамках 

празднования Международного дня 

толерантности 

16.11.2023 

 

 

Старшие 

воспитатели 
 

49.  Постоянно действующий семинар для 

родителей (законных представителей) 

«Познавательное развитие детей от рождения до 

школы с учетом ФОП ДО»: 

- «Технология обучения группировке  и 

до 21.11.2023 

(подготовка 

материалов) 

до 28.11.2023 

(размещение 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

детских садов 

№№110, 127, 176 
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чередованию предметов» (детский сад №127) 

- «Формирование предпосылок 

естественнонаучной грамотности: от рождения 

до школы» (детский сад №110)  

- «Экологические подсказки для детей и их 

родителей» (детский сад №176) 

материалов на 

официальном 

сайте) 

50.  Реализация образовательного проекта «Мамин 

день» 

20.11.2023 - 

27.11.2023 

 

Старшие 

воспитатели 
 

51.  День государственного герба Российской 

Федерации 

30.11.2023 Старшие 

воспитатели 
 

52.  Фестиваль агитбригад «Важные советы» по отдельному 

положению 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

 

53.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

54.  Участие в иных мероприятиях, конкурсах 

различного уровня в соответствии с Планом  

городских мероприятий по управлению 

образования Администрации города Нижний 

Тагил и учреждениям образования 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

55.  Мероприятия, организованные в рамках 

социального партнерства 

 

в течение 

месяца по  

отдельному 

плану 

 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

56.  Оказание консультативной, методической, 

психолого-педагогической помощи родителям 

(законным представителям) воспитанников в 

индивидуальных и групповых дистанционных 

формах взаимодействия  

в течение 

месяца и при 

необходимости 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

МОНИТОРИНГ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ 

57.  Анализ условий оказания муниципальных услуг. 

Формирование отчетности:  

- обновление информации о педагогическом 

составе работников на официальном сайте 

(01.11.2023);  

- обновление отчетной документации по ПФДО 

(до 10.11.2023) 

- списки воспитанников по состоянию на 

01.12.2023 с корректировками и дополнениями 

(до 20.11.2023); 

- о мониторинге численности воспитанников по 

состоянию на 30.11.2023 (до 29.11.2023); 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

Кириченко Е.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  
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- о посещаемости детьми детских садов (до 

29.11.2023); 

- отчет по платным услугам по формам №2,3,4 

(до 30.11.2023); 

- предоставление проекта отчета о выполнении 

муниципального задания за 2023 год 

(информационная справка о педагогических 

работниках; информационная справка по 

количеству воспитанников на 30.11.2023 (МЗ по 

детям) до 24.11.2023; информационная справка 

о посещаемости за период с января по декабрь 

2023 года до 28.11.2023); 

- отчет об участии воспитанников и 

педагогических работников в конкурсных 

мероприятиях и их результатах на сайте в 

разделе «Достижения» (еженедельно); 

- лист самооценки (до 20.11.2023 или по запросу 

бухгалтерии); 

-  подготовка иных документов по запросу 

управления образования и др.организаций 

58. М Мониторинг качества дошкольного образования 

 

в соответствии 

с установлен-

ными сроками 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

детских садов 

№№170, 197, 

205, 

«Капитошка» 

 

59.  Контроль за прохождением профосмотров, 

диспансеризации, санитарно-гигиенического 

обучения, прививок, состоянием здоровья 

работников  

в течение 

месяца 

Заведующие   

60.  Организационно-управленческие мероприятия,  

направленные   на предупреждение 

распространения ОРВИ и ОКИ, COVID 

в течение 

месяца 

Заведующие   

61.  Тематический контроль «Организация 

взаимодействия с семьями воспитанников» 

в течение 

месяца  

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С.,  

Шалагинова 

Н.Б.,  

старшие 

воспитатели  

 

62.  Посещение детских садов кураторами из числа 

административно-управленческого персонала 

МАДОУ «МАЯЧОК»  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

63.  Посещение детских садов административно-

управленческим персоналом (перекрестные 

проверки) по различным вопросам деятельности 

согласно Плану контрольных мероприятий 

в течение 

месяца 

Специалисты 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

согласно Плану 
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 контрольных 

мероприятий  

64.  Контроль за своевременным предоставлением 

отчетной документации в МАДОУ «МАЯЧОК»,  

вышестоящие организации и качеством её 

подготовки, заключением договоров, 

дополнительных соглашений, расходованием 

финансовых средств, движением кадров, 

обучением педагогического персонала и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

65.  Контроль за организацией питания, в том числе 

с привлечением ООО «Комбинат питания» 

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ, ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

66.  Организационная работа по исполнению  и 

недопущению  кредиторской задолженности  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

67.  Заключение дополнительных соглашений к 

договорам об образовании, в части изменения 

условий оплаты и изменения перечня 

дополнительных образовательных услуг и/или 

иных услуг 

в течение 

месяца (при 

необходи-

мости) 

Заведующие   

68.  Организация функционирования 

многофункционального консультационного 

центра «Я, семья и детский сад» 

по 

индивидуаль-

ному плану 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели  

 

69.  Инвентаризация имущества детских садов и 

финансовых активов в соответствии с 

Положением об учетной политике 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.,  

заведующие  
 

70.  Организационно-управленческие мероприятия 

по обеспечению доступности дошкольного 

образования, в том числе созданию условий для 

детей-инвалидов, детей с ограниченными 

возможностями здоровья 

в течение 

месяца, по 

индивидуаль-

ным планам, 

паспортам 

доступности 

Давыдова Н.Д., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие  

 

71.  Организационная работа по заключению 

договоров  на поставку работ, услуг для нужд 

МАДОУ «МАЯЧОК» в соответствии с планом 

ФХД 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

72.  Организация мероприятий по контролю за 

расходованием финансовых средств, фондом 

оплаты труда по итогам  года и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ, ПРАЗДНИЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

 

73.  Участие в праздничных мероприятиях, 

посвященных Дню народного единства 

в соответствии 

с 

индивидуальны

ми планами 

детских садов 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  

 

74.  Участие в мероприятиях, организуемых 

городской организацией Профсоюза 

в течение 

месяца  

(по Плану 

Председатель  

профсоюзной 

организации  
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городской 

организации 

Профсоюза)   

Ершова Е.Н., 

заведующие  

* Сроки проведения мероприятий и их перечень могут быть изменены  

План 
организационно – управленческих и методических мероприятий  

МАДОУ «МАЯЧОК» 
 

на ДЕКАБРЬ 2023 года 

 
№ Наименование мероприятия* Сроки* Ответственные Отметка  

о выпол-

нении 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ, СОБРАНИЯ,  

ЗАСЕДАНИЯ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНОВ 

ОБЩЕСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ 

1.  Совещание с административно-управленческим 

персоналом  

01.12.2023, 

20.12.2023, 

в течение 

месяца по мере 

необходимости 

Давыдова Н.Д.  

2.  Заседание методического совета 13.12.2023, 

в течение 

месяца по мере 

необходимости 

Мякишева И.Б.,  

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

3.  Педагогический совет «Современные 

технологии в образовании с учетом ФОП ДО» 

06.12.2023 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

4.  Заседание ППк при необходи-

мости  

Шалагинова Н.Б.  

5.  Заседание комиссии по моральному и 

материальному стимулированию 

15.12.2023 

 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 

 

 

6.  Заседание Совета молодых педагогов и Совета 

наставников 

 

11.12.2023 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

7.  Заседание рабочей группы по реализации 

городского проекта «Лаборатория профессий. 

Продвижение» 

при необходи-

мости 

Флисиева А.С.  

8.  Заседание профсоюзной организации  

 

при 

необходимости 

Ершова Е.Н.  

9.  Заседание коррекционно-развивающей службы при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

10.  Заседание рабочей группы по информатизации 

 

при 

необходимости 

Флисиева А.С.  

11.  Заседание Совета родителей  при 

необходимости  

Давыдова Н.Д. 

 
 



46 

 

12.  Индивидуальные собеседования с заведующими 

обособленными структурными 

подразделениями (детскими садами): оплата 

труда, управление кадрами и качеством 

образования, комплектование детьми, работа с 

родителями и др.) 

при 

необходимости 

Давыдова Н.Д., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами) или и.о. 

заведующих 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами)  

«Капитошка», 

№№25, 55 

комбинированно

го вида, 95 

«Росинка», 106, 

110 комбини-

рованного вида, 

124 комбини-

рованного вида, 

127, 141, 142, 

146, 166, 170 

комбинирован-

ного вида, 173, 

176 комбини-

рованного вида, 

195 комбини-

рованного вида, 

197, 205 

комбинирован-

ного вида и/или 

лица их 

замещающие 

(далее –  

заведующие) 

 

13.  Заседание Наблюдательного совета при необходи-

мости (заочно) 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 
 

РАЗРАБОТКА НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ, ПРОГРАММНЫХ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ,  

ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ 

14.  Разработка программных документов и 

методических  материалов, обеспечивающих 

деятельность по реализации инновационных  

проектов (программ) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

15.  Подготовка организационно-распорядительных 

документов по основным направлениям 

деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ, 

ИНФОРМИРОВАНИЕ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

16.  Обеспечение функционирования официального в течение Флисиева А.С.  
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сайта в соответствии с требованиями 

действующего законодательства 

 

 

месяца 

17.  Обеспечение функционирования электронных 

площадок для размещения информации об 

инновационной деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Черепанова О.А. 
 

18.  Обеспечение размещения информации в 

автоматизированных информационных 

системах «Сетевой город. Образование», «ГИС 

СО «ЕЦП», КАИС «ИРО», «Навигатор 

дополнительного образования Свердловской 

области» 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Базарова А.М., 

Дунаева Е.Н., 

заведующие 

 

19.  Обновление информации на информационных 

стендах   

в течение 

месяца 

Заведующие   

20.  Размещение материалов на официальном сайте 

учреждения  в разделы «Комплексная 

безопасность», «Оргмассовая работа 

Профсоюза», «Профессиональная деятельность 

педагогов», «Здоровьесбережение» и др.  

по темам в 

соответствии с 

отдельными и 

индивидуаль-

ными планами, 

не позднее 

28.12.2023 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

21.  Подготовка материалов для размещения в 

раздел «Наша деятельность. Мероприятия» по 

возможным темам:  

Международный день инвалидов, День 

конституции Российской Федерации и др. 

мероприятия 

до 28.12.2023 Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

22.  Размещение материалов в социальной сети 

«ВКонтакте», «Одноклассники» 

в течение 

месяца, по 

отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

ответственные 

лица за 

размещение 

информации в 

социальных 

сетях 

 

23.  Обеспечение взаимообмена информацией в 

ИКОП «Сферум» 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

24.  Разработка и размещение в открытом доступе 

издательской продукции, методических 

материалов по вопросам воспитания и 

образования детей (темы и виды продуктов по 

запросам родителей и усмотрению структурных 

подразделений – детских садов) 

до 28.12.2023 Старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

детских садов   

 

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

25.  Организационная работа по подготовке 

педагогических работников к аттестации в 

в 

установленные 

Мякишева И.Б., 

Дунаева Е.Н., 
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декабре 2023-январе 2024: 

- оформление заявлений на ЕПГУ на 

аттестующихся; 

- направление проектов информационно-

аналитических справок на аттестующихся;  

- оформление и заполнение электронных 

педагогических портфолио на аттестующихся; 

размещение на них информационно-

аналитических материалов, подтверждающих 

деятельность педагога в межаттестационный 

период 

сроки Старикова Т.В., 

старшие 

воспитатели и 

аттестующиеся 

работники 

подразделений – 

детских садов  

26.  Создание анимированного ролика «Интеллект-

карты профессий» 

по 

согласованию с 

управлением 

образования  

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

рабочая группа 

 

27.  Заседания методических объединений   по отдельным 

планам 

Мякишева И.Б., 

руководители 

методических 

объединений 

 

28.  Педагогический квиз «От знаний до опыта» 

 

31.10.2023 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

 

29.  Конкурс инноваций «Качественное образование 

– будущее России» - 2024 

до 30.12.2023 

(размещение 

конкурсных 

материалов) 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

30.  Подготовка к Международному конкурсу им. 

Л.С. Выготского 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

31.  Подготовка к конкурсам профессионального 

мастерства «Воспитатель года-2024», «Педагог-

психолог», «За нравственный подвиг учителя», 

«Педагогический дебют», «Педагогический 

Олимп» и др.  

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

32.  Реализация плана мероприятий проекта 

«Профессионалитет» в статусе 

образовательного кластера среднего 

профессионального образования 

в соответствии 

с планом 

мероприятий 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

33.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 
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проектов 

 

34.  Индивидуальные консультации и методическая 

помощь,   по вопросам организации 

образовательной деятельности (по запросам 

работников) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

35.  Организационная работа по подготовке к 

выставкам, конкурсам, фестивалям различного 

уровня, в том числе выставке декоративно-

прикладного и технического творчества 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

36.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии 

с планом 

повышения 

квалификации 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

37.  Участие руководящих и педагогических 

работников в мероприятиях муниципальных 

ресурсных центров и в иных формах 

методического сопровождения в соответствии с 

планом управления образования 

Администрации города Нижний Тагил 

в соответствии 

с установлен-

ными сроками 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

МЕРОПРИЯТИЯ С РОДИТЕЛЯМИ, ВОСПИТАННИКАМИ 

 

38.  Реализация творческих проектов по созданию с 

родителями календарей по подготовке к новому 

году 

до 01.12.2023 Старшие 

воспитатели 

 

 

39.  Реализация планов мероприятий по 

празднованию Международного дня инвалида  

01.12.2023-

04.12.2023 

Старшие 

воспитатели 

 

 

40.  Мероприятия, посвященные Дню неизвестного 

солдата (группы старшего дошкольного 

возраста) 

04.12.2023 Старшие 

воспитатели 

 

 

41.  Мероприятия, посвященные Дню добровольца 

(волонтера) в России 

05.12.2023 Старшие 

воспитатели 

 

 

42.  Международный день художника  08.12.2023 Старшие 

воспитатели 

 

 

43.  Мероприятия, посвященные Дню героев 

Отечества (09.12.2023) 

11.12.2023 Старшие 

воспитатели 
 

44.  Организация мероприятий в рамках 

празднования Дня Конституции Российской 

Федерации (день правовой помощи) 

12.12.2023 

 

 

Старшие 

воспитатели 
 

45.  Реализация образовательного проекта «Зимняя 

фантазия». Смотр-конкурс по оформлению 

помещений и территории к Новому году  

до 15.12.2023 

(подготовка 

территории и 

помещений по 

проекту) 

до 19.12.2023 

 (оценка 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 
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комиссией 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

участков и 

территории, 

оформления 

помещений и 

групп) 

46.  Постоянно действующий семинар для 

родителей (законных представителей) 

«Художественно-эстетическое развитие детей от 

рождения до школы с учетом ФОП ДО: 

приобщение к искусству, изобразительная, 

конструктивно-модельная деятельности»:  

- «Рисуем кляксами или От каракуль к 

произведениям искусства» (детский сад №173) 

- «Народная игрушка своими руками» (детский 

сад №25) 

до 16.12.2023 

(подготовка 

материалов) 

до 22.12.2023 

(размещение 

материалов на 

официальном 

сайте) 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

детских садов  

№№25, 173 

 

47.  Реализация образовательных проектов 

«Волшебство Нового года» (с использованием  

новогодних календарей) 

до 29.12.2023 Старшие 

воспитатели 

 

 

48.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

49.  Информирование родителей (законных 

представителей) детей дошкольного возраста, 

получающих дошкольное образование в 

семейной форме о деятельности 

многофункционального консультационного 

центра (заключение договоров) 

 

в течение 

месяца 

Заведующие   

50.  Участие в иных мероприятиях, конкурсах 

различного уровня в соответствии с Планом  

городских мероприятий по управлению 

образования Администрации города Нижний 

Тагил и учреждениям образования 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

51.  Мероприятия, организованные в рамках 

социального партнерства 

 

в течение 

месяца по  

отдельному 

плану 

 

 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

52.  Оказание консультативной, методической, 

психолого-педагогической помощи родителям 

(законным представителям) воспитанников в 

индивидуальных и групповых дистанционных 

формах взаимодействия  

в течение 

месяца и при 

необходимости 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 
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КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

МОНИТОРИНГ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ 

53.  Анализ условий оказания муниципальных услуг. 

Формирование отчетности:  

- обновление информации о педагогическом 

составе работников на официальном сайте 

(01.12.2023);  

- обновление отчетной документации по ПФДО 

(до 12.12.2023) 

- списки воспитанников по состоянию на 

01.01.2024 с корректировками и дополнениями 

(до 18.12.2023); 

- о мониторинге численности воспитанников по 

состоянию на 30.12.2023г. (до 28.12.2023); 

- о посещаемости детьми детских садов (до 

28.12.2023); 

- отчет по платным услугам по формам №2,3,4 

(до 28.12.2023); 

- предоставление проекта отчета о выполнении 

муниципального задания за 2023 год 

(информационная справка о педагогических 

работниках; информационная справка по 

количеству воспитанников на 31.12.2023 (МЗ по 

детям) до 22.12.2023; информационная справка 

о посещаемости за период с января по декабрь 

2023 года до 26.12.2023); 

- отчет об участии воспитанников и 

педагогических работников в конкурсных 

мероприятиях и их результатах на сайте в 

разделе «Достижения» (еженедельно); 

- лист самооценки (до 15.12.2023 или по запросу 

бухгалтерии); 

-  подготовка иных документов по запросу 

управления образования и др.организаций 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

Кириченко Е.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

54.  Контроль за прохождением профосмотров, 

диспансеризации, санитарно-гигиенического 

обучения, прививок, состоянием здоровья 

работников  

в течение 

месяца 

Заведующие   

55.  Организационно-управленческие мероприятия,  

направленные   на предупреждение 

распространения ОРВИ и ОКИ, COVID 

в течение 

месяца 

Заведующие   

56.  Тематический контроль «Организация и 

проведение новогодних вечеров развлечений», 

«Организация прогулок в зимний период» 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С.,  

Шалагинова 

Н.Б.,  

старшие 

воспитатели  

 

57.  Посещение детских садов кураторами из числа 

административно-управленческого персонала 

МАДОУ «МАЯЧОК»  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С.,  

Шалагинова Н.Б. 
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58.  Посещение детских садов административно-

управленческим персоналом (перекрестные 

проверки) по различным вопросам деятельности 

согласно Плану контрольных мероприятий 

 

в течение 

месяца 

Специалисты 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

согласно Плану 

контрольных 

мероприятий  

 

59.  Контроль за своевременным предоставлением 

отчетной документации в МАДОУ «МАЯЧОК»,  

вышестоящие организации и качеством её 

подготовки, заключением договоров, 

дополнительных соглашений, расходованием 

финансовых средств, движением кадров, 

обучением педагогического персонала и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

60.  Контроль за организацией питания, в том числе 

с привлечением ООО «Комбинат питания» 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ, ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

61.  Организационная работа по исполнению  и 

недопущению  кредиторской задолженности  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

62.  Организационная работа по исполнению  и 

недопущению  кредиторской задолженности  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

63.  Организация функционирования 

многофункционального консультационного 

центра «Я, семья и детский сад» 

по 

индивидуаль-

ному плану 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели  

 

64.  Организационно-управленческие мероприятия 

по обеспечению доступности дошкольного 

образования, в том числе созданию условий для 

детей-инвалидов, детей с ограниченными 

возможностями здоровья 

в течение 

месяца, по 

индивидуаль-

ным планам, 

паспортам 

доступности 

Давыдова Н.Д., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие  

 

65.  Организационная работа по заключению 

договоров  на поставку работ, услуг для нужд 

МАДОУ «МАЯЧОК» в соответствии с планом 

ФХД 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

66.  Организация мероприятий по контролю за 

расходованием финансовых средств, фондом 

оплаты труда по итогам  года и др.  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ, ПРАЗДНИЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

 

67.  Праздничные мероприятия, посвященные  

Новому году  

в соответствии 

с отдельным 

графиком  

Давыдова Н.Д., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

 

68.  Участие в мероприятиях, организуемых 

городской организацией Профсоюза 

в течение 

месяца  

(по Плану 

городской 

организации 

Профсоюза)   

Председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие  
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* Сроки проведения мероприятий и их перечень могут быть изменены  

 

 

 

 

 

 

План 
организационно – управленческих и методических мероприятий  

МАДОУ «МАЯЧОК» 
 

на январь 2024 года 

 
№ Наименование мероприятия* Сроки* Ответственные Отметка  

о выпол-

нении 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ, СОБРАНИЯ,  

ЗАСЕДАНИЯ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНОВ 

ОБЩЕСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ 

1.  Совещание с административно-управленческим 

персоналом  

17.01.2024, 

31.01.2024, 

в течение 

месяца по мере 

необходимости 

Давыдова Н.Д.  

2.  Общее собрание (видеоконференцсвязь) 17.01.2024 Давыдова Н.Д. 

 
 

3.  Заседание методического совета 24.01.2024, 

в течение 

месяца по мере 

необходимости 

Мякишева И.Б.,  

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

4.  Заседание комиссии по моральному и 

материальному стимулированию 

24.01.2024 

 

Топоркова М.П., 

Ершова Е.Н. 
 

5.  Заседание рабочей группы по реализации 

городского проекта «Лаборатория профессий. 

Продвижение» 

при необходи-

мости 

Флисиева А.С.  

6.  Заседание коррекционно-развивающей службы 

 

при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

7.  Заседание ППк при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

8.  Заседание рабочей группы по информатизации 

 

по 

согласованию 

Флисиева А.С.  

9.  Заседания комиссий, рабочих групп, 

действующих в учреждении 

по отдельным 

планам 

Председатели 

рабочих групп, 

комиссий 

 

10.  Заседание профсоюзной организации 

 

при 

необходимости 

Ершова Е.Н.  

11.  Заседание Наблюдательного совета при необходи-

мости (заочно) 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 
 

12.  Заседание Совета родителей  при необходи-

мости  

Давыдова Н.Д. 
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РАЗРАБОТКА НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ, ПРОГРАММНЫХ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ,  

ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ 

13.  Организационно-управленческие мероприятия, 

связанные с началом календарного года, в том 

числе разработка (подготовка) локальных 

документов 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

14.  Разработка программных документов и 

методических  материалов, обеспечивающих 

деятельность по реализации инновационных 

проектов (программ) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

15.  Подготовка организационно-распорядительных 

документов по основным направлениям 

деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами) или и.о. 

заведующих 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами)  

«Капитошка», 

№№25, 55 

комбинированно

го вида, 95 

«Росинка», 106, 

110 комбини-

рованного вида, 

124 комбини-

рованного вида, 

127, 141, 142, 

146, 166, 170 

комбинирован-

ного вида, 173, 

176 комбини-

рованного вида, 

195 комбини-

рованного вида, 

197, 205 

комбинирован-

ного вида и/или 

лица их 

замещающие 

(далее –  

заведующие) 

 

16.  Согласование проекта муниципального задания 

на 2024 год 

до 10.01.2024 Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В. 
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17.  Формирование планов-графиков повышения 

квалификации руководящих и педагогических 

работников на 2024 год 

до 12.01.2024 

(направление 

заявок) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

до 19.01.2024 

(регистрация 

заявок в КАИС 

ИРО) 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

«Капитошка», 

№№25, 55, 95 

«Росинка», 106, 

110, 124, 127, 

141, 142, 146, 

166, 170, 173, 

176, 195, 197, 205 

(далее – старшие 

воспитатели) 

 

Флисиева А.С., 

Дунаева Е.Н. 

 

 

18.  Разработка планов мероприятий на 2024 год 

  

до 19.01.2024 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

19.  Корректировка положения о Фестивале 

творчества «У колыбели таланта» 

до 22.01.2024 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ, 

ИНФОРМИРОВАНИЕ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

20.  Обеспечение функционирования официального 

сайта в соответствии с требованиями 

действующего законодательства 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

21.  Обеспечение функционирования электронных 

площадок для размещения информации об 

инновационной деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Черепанова О.А. 
 

22.  Обеспечение размещения информации в 

автоматизированных информационных 

системах «Сетевой город. Образование», «ГИС 

СО «ЕЦП», КАИС «ИРО», «Навигатор 

дополнительного образования Свердловской 

области» 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Базарова А.М., 

Дунаева Е.Н., 

заведующие 

 

23.  Обновление информации на информационных 

стендах   

в течение 

месяца 

Заведующие   

24.  Размещение материалов на официальном сайте 

учреждения  в разделы «Комплексная 

безопасность», «Оргмассовая работа 

Профсоюза», «Профессиональная деятельность 

педагогов», «Здоровьесбережение» и др.  

по темам в 

соответствии с 

отдельными и 

индивидуаль-

ными планами, 

не позднее 

30.01.2024 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  
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25.  Подготовка материалов для размещения в 

раздел «Наша деятельность. Мероприятия» по 

возможным темам: Рождественские святки, 

Всемирный день «Спасибо», День российской 

печати, Новый год по старому стилю, День 

детских изобретений и др. мероприятия 

согласно тематического планирования, годового 

плана 

до 27.01.2024 Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

26.  Размещение материалов в социальной сети 

«ВКонтакте», «Одноклассники» 

в течение 

месяца, по 

отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

ответственные 

лица за 

размещение 

информации в 

социальных 

сетях 

 

27.  Обеспечение взаимообмена информацией в 

ИКОП «Сферум» 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

28.  Разработка и размещение в открытом доступе 

издательской продукции, методических 

материалов по вопросам воспитания и 

образования детей (темы и виды продуктов по 

запросам родителей и усмотрению структурных 

подразделений – детских садов) 

до 29.01.2024 Старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

детских садов   

 

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

29.  Подготовка к тематическим педагогическим 

советам структурных подразделений-детских 

садов  

по плану 

структурных 

подразделений 

– детских садов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

30.  Подготовка к мероприятиям в рамках 

реализации проекта «Лаборатория профессий. 

Продвижение»: «Человек – знаковая система» 

по отдельному 

плану-графику 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

 

31.  Психологический марафон для руководящих и 

педагогических работников МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

в течение 

месяца, по 

отдельному 

графику 

Мякишева И.Б., 

педагоги-

психологи 

детских садов 

 

32.  Создание анимированного ролика «Интеллект-

карты профессий» 

по 

согласованию с 

управлением 

образования 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

рабочая группа 

 

33. У Организационная работа по подготовке 

педагогических работников к аттестации в 

январе-феврале 2024: 

- оформление заявлений на ЕПГУ на 

аттестующихся; 

в 

установленные 

сроки 

Мякишева И.Б., 

Дунаева Е.Н., 

Старикова Т.В., 

старшие 

воспитатели и 
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- направление проектов информационно-

аналитических справок на аттестующихся;  

- оформление и заполнение электронных 

педагогических портфолио на аттестующихся; 

размещение на них информационно-

аналитических материалов, подтверждающих 

деятельность педагога в межаттестационный 

период 

аттестующиеся 

работники 

подразделений – 

детских садов  

34.  Подготовка к Международному конкурсу им. 

Л.С. Выготского 

направление 

материалов в 

установленные 

положением 

сроки 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

35.  Заседания методических объединений   по отдельным 

планам 

Мякишева И.Б., 

руководители 

методических 

объединений 

 

36.  Подготовка ко 2 этапу смотра-конкурса 

развивающей предметно-пространственной 

среды «Среда открытий и возможностей» 

до 22.01.2024 

(создание 

современной 

развивающей 

среды с учетом 

интегративно-

развивающего 

подхода и  

тематики 

гибкого 

планирования 

во всех группах 

детского сада) 

до 22.01.2024 

(отбор 

претендентов 

на участие в 

смотре-

конкурсе на 

уровне 

МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

комиссией 

детского сада с 

привлечением 

куратора) 

до 23.01.2024 

(направление 

заявки и 

конкурсных 

материалов в 

МАДОУ 

«МАЯЧОК») 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 
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до 31.01.2024 

(подведение 

итогов 2 этапа 

смотра-

конкурса) 

37.  Подготовка к конкурсам профессионального 

мастерства «Воспитатель года-2024», «Педагог-

психолог», «За нравственный подвиг учителя», 

«Педагогический дебют», «Педагогический 

Олимп» и др.  

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

38.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

39.  Индивидуальные консультации и методическая 

помощь,   по вопросам организации 

образовательной деятельности (по запросам 

работников) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

40.  Реализация плана мероприятий проекта 

«Профессионалитет» в статусе 

образовательного кластера среднего 

профессионального образования 

в соответствии 

с планом 

мероприятий 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

41.  Организационная работа по подготовке к 

выставкам, конкурсам, фестивалям различного 

уровня, в том числе выставке декоративно-

прикладного и технического творчества 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

42.  Участие руководящих и педагогических 

работников в мероприятиях муниципальных 

ресурсных центров и в иных формах 

методического сопровождения в соответствии с 

планом управления образования 

Администрации города Нижний Тагил 

в соответствии 

с установлен-

ными сроками 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

43.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии 

с планом 

повышения 

квалификации 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

МЕРОПРИЯТИЯ С РОДИТЕЛЯМИ, ВОСПИТАННИКАМИ 

 

44.  Реализация проекта «Русские традиции: 

рождественские святки»  

09.01.2024 -

18.01.2024 

Старшие 

воспитатели 
 

45.  День благодарности (Международный день 

«Спасибо») 

11.01.2024 Старшие 

воспитатели 
 

46.  Организация мероприятий, посвященных 

празднованию Нового года по старому стилю 

(прощание с ёлочкой и иные) 

12.01.2024 – 

13.01.2024 

Старшие 

воспитатели 

 

 

47.  Организация мероприятий, посвященных 17.01.2024 Старшие  
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празднованию Дня детских изобретений 

 

 

воспитатели 

48.  Постоянно действующий семинар для 

родителей (законных представителей) 

«Художественно-эстетическое развитие детей от 

рождения до школы с учетом ФОП ДО: 

музыкальная деятельность» 

- «Музыкальные игры как инструмент развития 

и воспитания ребенка» (детский сад 

«Капитошка»);  

- «Танцевальная наука в городе детства или 

Хореографические навыки (танцевальные 

движения) у ребенка от рождения до школы» 

(детский сад №170) 

до 20.01.2024 

(подготовка 

материалов) 

до 27.01.2024 

(размещение 

материалов на 

официальном 

сайте) 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

детских садов 

№№170, 

«Капитошка» 

 

49.  Информирование родителей (законных 

представителей) детей дошкольного возраста, 

получающих дошкольное образование в 

семейной форме о деятельности 

многофункционального консультационного 

центра (заключение договоров)  

в течение 

месяца 

Заведующие   

50.  Онлайн-викторина «Парад профессий»: 

«Человек-знаковая система» 

в 

установленные 

приказом сроки 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

 

51.  День полного освобождения Ленинграда от 

фашисткой блокады (для групп старшего 

дошкольного возраста) 

27.01.2024 Старшие 

воспитатели 

 

 

52.  Форум родительских инициатив  

 

30.01.2024 Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

заведующие 

 

53.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

54.  Участие в иных мероприятиях, конкурсах 

различного уровня в соответствии с Планом  

городских мероприятий по управлению 

образования Администрации города Нижний 

Тагил и учреждениям образования 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

55.  Мероприятия, организованные в рамках 

социального партнерства 

 

в течение 

месяца по  

отдельному 

плану 

 

 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

56.  Оказание консультативной, методической, 

психолого-педагогической помощи родителям 

в течение 

месяца и при 

Заведующие, 

старшие 
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(законным представителям) воспитанников в 

индивидуальных и групповых дистанционных 

формах взаимодействия  

необходимости воспитатели, 

педагогические 

работники 

КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

МОНИТОРИНГ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ 

57.  Анализ условий оказания муниципальных услуг. 

Формирование отчетности:  

- обновление информации о педагогическом 

составе работников на официальном сайте 

(09.01.2024);  

- обновление отчетной документации по ПФДО 

(до 12.01.2024) 

- списки воспитанников по состоянию на 

01.02.2024 с корректировками и дополнениями 

(до 20.01.2024); 

- о мониторинге численности воспитанников по 

состоянию на 31.01.2024 (до 30.01.2024); 

- о посещаемости детьми детских садов (до 

30.01.2024); 

- отчет по платным услугам по формам №2,3,4 

(до 31.01.2024); 

- отчет об участии воспитанников и 

педагогических работников в конкурсных 

мероприятиях и их результатах на сайте в 

разделе «Достижения» (еженедельно); 

- лист самооценки (до 19.01.2024 или по 

запросу); 

-  подготовка иных документов по запросу 

управления образования и др. организаций 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

58.  Контрольные проверки по документационному 

обеспечению деятельности 

в 

установленные 

приказом сроки 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие  

 

59.  Контроль за прохождением профосмотров, 

диспансеризации, санитарно-гигиенического 

обучения, прививок, состоянием здоровья 

работников  

в течение 

месяца 

Заведующие   

60.  Организационно-управленческие мероприятия,  

направленные   на предупреждение 

распространения ОРВИ и ОКИ, COVID 

в течение 

месяца 

Заведующие   

61.  Тематический контроль «Организация 

режимных моментов в течение дня» 

в течение 

месяца  

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С.,  

Шалагинова 

Н.Б.,  

заведующие 

старшие 

воспитатели  

 

62.  Посещение детских садов кураторами из числа 

административно-управленческого персонала 

МАДОУ «МАЯЧОК»  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

63.  Посещение детских садов административно- в течение Специалисты  
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управленческим персоналом (перекрестные 

проверки) по различным вопросам деятельности 

согласно Плану контрольных мероприятий 

 

месяца МАДОУ 

«МАЯЧОК» 

согласно Плану 

контрольных 

мероприятий  

 

64.  Контроль за своевременным предоставлением 

отчетной документации в МАДОУ «МАЯЧОК»,  

вышестоящие организации и качеством её 

подготовки, заключением договоров, 

дополнительных соглашений, расходованием 

финансовых средств, движением кадров, 

обучением педагогического персонала и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

65.  Контроль за организацией питания, в том числе 

с привлечением ООО «Комбинат питания» 

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ, ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

66.  Организационная работа по исполнению  и 

недопущению  кредиторской задолженности  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

67.  Организация функционирования 

многофункционального консультационного 

центра «Я, семья и детский сад» 

по 

индивидуаль-

ному плану 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели  

 

68.  Организационно-управленческие мероприятия 

по обеспечению доступности дошкольного 

образования, в том числе созданию условий для 

детей-инвалидов, детей с ограниченными 

возможностями здоровья 

в течение 

месяца, по 

индивидуаль-

ным планам, 

паспортам 

доступности 

Давыдова Н.Д., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие  

 

69.  Организационная работа по заключению 

договоров  на поставку работ, услуг для нужд 

МАДОУ «МАЯЧОК» в соответствии с планом 

ФХД 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

70.  Организация мероприятий по контролю за 

расходованием финансовых средств, фондом 

оплаты труда по итогам  года и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  

 

 

КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ, ПРАЗДНИЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

 

71.  Участие в мероприятиях, организуемых 

городской организацией Профсоюза и иными 

организациями 

в течение 

месяца  

 

Председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделе-

ниями  

 

* Сроки проведения мероприятий и их перечень могут быть изменены  
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План 
организационно – управленческих и методических мероприятий  

МАДОУ «МАЯЧОК» 
 

на февраль 2024 года 

 
№ Наименование мероприятия* Сроки* Ответственные Отметка  

о выпол-

нении 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ, СОБРАНИЯ,  

ЗАСЕДАНИЯ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНОВ ОБЩЕСТВЕННОГО 

УПРАВЛЕНИЯ 

1.  Совещание с административно-управленческим 

персоналом  

14.02.2024, 

28.02.2024, 

в течение месяца 

по мере 

необходимости 

Давыдова Н.Д.  

2.  Заседание методического совета 07.02.2024, 

21.02.2024 

Мякишева И.Б.,  

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

3.  Заседание Совета молодых педагогов и Совета 

наставников 

15.02.2024 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

4.  Заседание комиссии по моральному и 

материальному стимулированию 

20.02.2024 

 

Топоркова М.П., 

Ершова Е.Н. 

 

5.  Заседание рабочей группы по реализации 

городского проекта «Лаборатория профессий. 

Продвижение» 

при необходи-

мости 

Флисиева А.С.  

6.  Заседание коррекционно-развивающей службы 

 

при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

7.  Заседание ППк при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

8.  Заседание рабочей группы по информатизации 

 

по согласованию Румянцева О.В.   

9.  Заседания комиссий, рабочих групп, 

действующих в учреждении 

по отдельным 

планам 

Председатели 

рабочих групп, 

комиссий 

 

10.  Заседание профсоюзной организации 

 

при 

необходимости 

Ершова Е.Н.  

11.  Заседание Наблюдательного совета при необходи-

мости (заочно) 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 
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12.  Заседание Совета родителей  при необходи-

мости  

 

Давыдова Н.Д. 

 

 

РАЗРАБОТКА НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ, ПРОГРАММНЫХ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ,  

ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ 

13.  Организационно-управленческие мероприятия, 

по разработке, корректировке локальных 

документов 

 

в течение месяца Давыдова Н.Д.  

14.  Разработка программных документов и 

методических  материалов, обеспечивающих 

деятельность по реализации проекта 

региональной инновационной площадки, в том 

числе программы стажировочной площадки 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

15.  Подготовка организационно-распорядительных 

документов по основным направлениям 

деятельности учреждения 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами) или и.о. 

заведующих 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами)  

«Капитошка», 

№№25, 55 

комбинированно

го вида, 95 

«Росинка», 106, 

110 комбини-

рованного вида, 

124 комбини-

рованного вида, 

127, 141, 142, 

146, 166, 170 

комбинирован-

ного вида, 173, 

176 комбини-

рованного вида, 

195 комбини-

рованного вида, 

197, 205 

комбинирован-

ного вида и/или 

лица их 
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замещающие 

(далее –  

заведующие) 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ, 

ИНФОРМИРОВАНИЕ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

16.  Обеспечение функционирования официального 

сайта в соответствии с требованиями 

действующего законодательства 

 

 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

17.  Обеспечение функционирования электронных 

площадок для размещения информации об 

инновационной деятельности учреждения 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Черепанова О.А. 
 

18.  Обеспечение размещения информации в 

автоматизированных информационных 

системах «Сетевой город. Образование», «ГИС 

СО «ЕЦП», КАИС «ИРО», «Навигатор 

дополнительного образования Свердловской 

области» 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Базарова А.М., 

Дунаева Е.Н., 

заведующие 

 

19.  Обновление информации на информационных 

стендах   

в течение месяца Заведующие   

20.  Размещение материалов на официальном сайте 

учреждения  в разделы «Комплексная 

безопасность», «Оргмассовая работа 

Профсоюза», «Здоровьесбережение» 

не позднее 

27.02.2024 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

«Капитошка», 

№№25, 55, 95 

«Росинка», 106, 

110, 124, 127, 

141, 142, 146, 

166, 170, 173, 

176, 195, 197, 205 

(далее – старшие 

воспитатели) 

 

21.  Подготовка материалов для размещения в 

раздел «Наша деятельность. Мероприятия» по 

возможным темам: День зимних видов спорта, 

День российской науки, День памяти А.С. 

Пушкина, Всемирный день радио,  

Международный день родного языка, День 

защитника Отечества, Масленичная неделя и др. 

мероприятия согласно тематического 

планирования, годового плана 

до 25.02.2024 Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

22.  Размещение материалов в социальной сети 

«ВКонтакте», «Одноклассники» 

в течение 

месяца, по 

отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

ответственные 

лица за 

размещение 

информации в 
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социальных 

сетях 

23.  Обеспечение взаимообмена информацией в 

ИКОП «Сферум» 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

 

24.  Разработка и размещение в открытом доступе 

издательской продукции, методических 

материалов по вопросам воспитания и 

образования детей (темы и виды продуктов по 

запросам родителей и усмотрению структурных 

подразделений – детских садов) 

до 29.02.2024 Старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

детских садов   

 

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

25.  Организационная работа по подготовке 

педагогических работников к аттестации в 

феврале-марте 2024: 

- оформление заявлений на ЕПГУ на 

аттестующихся; 

- направление проектов информационно-

аналитических справок на аттестующихся;  

- оформление и заполнение электронных 

педагогических портфолио на аттестующихся; 

размещение на них информационно-

аналитических материалов, подтверждающих 

деятельность педагога в межаттестационный 

период 

в установленные 

сроки 

Мякишева И.Б., 

Дунаева Е.Н., 

Старикова Т.В., 

старшие 

воспитатели и 

аттестующиеся 

работники 

подразделений – 

детских садов  

 

26.  Подготовка к мероприятиям в рамках 

реализации проекта «Лаборатория профессий. 

Продвижение»: «Человек – знаковая система» 

по отдельному 

плану-графику 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

 

27.  Тематические педагогические советы 

структурных подразделений – детских садов 

до 28.02.2024 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие,  

старшие 

воспитатели 

 

28.  Дни открытых дверей по отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

руководители 

методических 

объединений, 

старшие 

воспитатели  

 

29.  Подготовка к муниципальному этапу 

Всероссийского конкурса «Воспитатель года-

2024» 

в соответствии 

со сроками, 

указанными в  

Положении 

конкурса 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С.,  

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 
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воспитатели  

 

30.  Подготовка к 3 этапу смотра-конкурса 

развивающей предметно-пространственной 

среды «Среда открытий и возможностей» 

(создание среды для развития дивергентного 

мышления) 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

31.  Подготовка к дистанционному семинару 

«Воспитание у детей дошкольного возраста 

ценностного отношения к труду в процессе 

реализации проекта «Мобильный 

интерактивный центр «Город мастеров» в 

рамках проекта «Взаимообучение городов» 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

32.  Подготовка к Всероссийскому конкурсу 

грантовых проектов «Сквозные 

образовательные технологии» 

подготовка 

конкурсных 

работ в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

детских садов  

 

 

33.  Реализация плана мероприятий проекта 

«Профессионалитет» в статусе 

образовательного кластера среднего 

профессионального образования 

в соответствии с 

планом 

мероприятий 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

34.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий по 

реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

35.  Индивидуальные консультации и методическая 

помощь,   по вопросам организации 

образовательной деятельности (по запросам 

работников) 

 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

36.  Организационная работа по подготовке к 

выставкам, конкурсам, фестивалям различного 

уровня, в том числе выставке декоративно-

прикладного и технического творчества 

в течение месяца Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

37.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии с 

планом 

повышения 

квалификации 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

38.  Индивидуальное консультирование заведующих 

обособленными структурными 

подразделениями – детскими садами 

в течение месяца  

(по запросам и 

при 

необходимости) 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

39.  Участие руководящих и педагогических в соответствии с Мякишева И.Б.,  
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работников в мероприятиях муниципальных 

ресурсных центров и в иных формах 

методического сопровождения в соответствии с 

планом управления образования 

Администрации города Нижний Тагил 

установлен-

ными сроками 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

МЕРОПРИЯТИЯ С РОДИТЕЛЯМИ, ВОСПИТАННИКАМИ 

 

40.  Мероприятия, посвященные Дню разгрома 

советскими войсками немецко-фашистских 

войск в Сталинградской битве (в группах 

старшего дошкольного возраста) 

02.02.2024 Старшие 

воспитатели 
 

41.  Реализация образовательного проекта 

«Защитники Отечества» для участников 

образовательных отношений 

 

06.02.2024 - 

27.02.2024 

Старшие 

воспитатели 

 

 

42.  День российской науки 08.02.2024 Старшие 

воспитатели 

 

 

43.  Игра-путешествие «ПРОФголоволомка» среди 

воспитанников ДОО города и учащихся 

начальных школ 

по согласованию 

с управлением 

образования 

Флисиева А.С., 

рабочая группа 
 

44.  Муниципальный этап Всероссийской массовой 

лыжной гонки «Лыжня России-2024» 

по отдельному 

положению 

Старшие 

воспитатели, 

инструкторы по 

физической 

культуре 

 

45.  Всемирный день радио  

 

14.02.2024 Старшие 

воспитатели 
 

46.  Мероприятия, в честь памяти о россиянах, 

исполнявших служебный долг за пределами 

Отечества 

15.02.2024 

 

Старшие 

воспитатели 
 

47.  Постоянно действующий семинар для 

родителей (законных представителей) 

«Воспитание в семье с учетом ФОП ДО: знаю, 

принимаю, чувствую, делаю» 

- «Моделирование воспитывающих ситуаций в 

семье или Ситуация морального выбора в 

воспитании ребенка» (детский сад №106);  

- «Воспитание уважительного отношения к 

людям с ограниченными возможностями 

здоровья и инвалидам или Азбука 

взаимоотношений в инклюзивной среде» 

(детский сад №142);  

- «Телефон/планшет: правила пользования (+ 

полезные приложения) и Как спасти ребенка от 

гаджетозависимости» (детский сад №166) 

до 16.02.2024 

(подготовка 

материалов) 

до 27.02.2024 

(размещение 

материалов на 

официальном 

сайте) 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

детских садов 

№106, 142, 166 

 

48.  Международный день родного языка  

 

21.02.2024 Старшие 

воспитатели  

 

 

49.  Военно-патриотическая игра «Зарница» 26.02.2024- Старшие  



68 

 

27.02.2024 воспитатели 

50.  Фестиваль творчества «У колыбели таланта» в соответствии с 

Положением 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

51.  VI Всероссийский конкурс для детей 

дошкольного возраста «Первые шаги в науку» - 

2024 

 

по отдельному 

положению 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

52.  Городской фестиваль детских инклюзивных 

театров 

по отдельному 

положению 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели  

 

53.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий по 

реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

54.  Информирование родителей (законных 

представителей) детей дошкольного возраста, 

получающих дошкольное образование в 

семейной форме о деятельности 

многофункционального консультационного 

центра (заключение договоров)  

в течение месяца Заведующие   

55.  Участие в иных мероприятиях, конкурсах 

различного уровня в соответствии с Планом  

городских мероприятий по управлению 

образования Администрации города Нижний 

Тагил и учреждениям образования 

в течение месяца Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

56.  Мероприятия, организованные в рамках 

социального партнерства 

 

в течение месяца 

по  отдельному 

плану 

 

 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

57.  Оказание консультативной, методической, 

психолого-педагогической помощи родителям 

(законным представителям) воспитанников в 

индивидуальных и групповых дистанционных 

формах взаимодействия  

в течение месяца 

и при 

необходимости 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

58.  Индивидуальное консультирование родителей 

(законных представителей) по вопросам 

оказания услуг в соответствии с целями и 

задачами Устава МАДОУ «МАЯЧОК», иными 

в течение месяца  

(по запросу и 

при 

необходимости) 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 
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локальными актами воспитатели  

РАБОТА С КАДРАМИ 

 

59.  Организация безопасных условий труда 

работников 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

60.  Организационно-управленческие мероприятия 

по расстановке кадров в соответствии с нормами 

трудового законодательства 

 

в течение месяца Заведующие   

61.  Организация мероприятий по закреплению 

кадров в структурном подразделении – детском 

саду, снижению текучести кадров 

в течение месяца Заведующие   

62.  Создание и координация деятельности рабочих 

групп, профессиональных объединений в 

структурном подразделении – детском саду 

 

в течение месяца Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

63.  Организационно-управленческие мероприятия 

по формированию корпоративной культуры в 

структурном подразделении – детском саду с 

учетом ценностей учреждения 

в течение месяца Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

64.  Разъяснительная работа по запросам работников 

по оплате труда, социальным гарантиям, 

трудовым отношениям, иным вопросам в 

пределах должностных обязательств  

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

65.  Организационно-управленческие мероприятия 

по сопровождению профессионального развития 

работников структурного подразделения – 

детского сада 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

МОНИТОРИНГ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ 

66.  Анализ условий оказания муниципальных услуг. 

Формирование отчетности:  

- обновление информации о педагогическом 

составе работников на официальном сайте 

(01.02.2024);  

- списки воспитанников по состоянию на 

01.03.2024г. с корректировками и дополнениями 

(до 20.02.2024); 

- подготовка отчетов о самообследовании 

детских садов за 2024 год (до 01.03.2024); 

- о мониторинге численности воспитанников по 

состоянию на 29.02.2024г. (до 27.02.2024); 

- о посещаемости детьми детских садов (до 

27.02.2024); 

- отчет по платным услугам по формам №2,3,4 

(до 28.02.2024); 

- отчет об участии воспитанников и 

педагогических работников в конкурсных 

мероприятиях и их результатах на сайте в 

в течение месяца Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  
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разделе «Достижения» (еженедельно); 

- лист самооценки (до 19.02.2024 или по 

запросу); 

-  подготовка иных документов по запросу 

управления образования и др. организаций 

67.  Проверки комиссиями, действующими в 

МАДОУ «МАЯЧОК», по основным 

направлениям деятельности 

 

по отдельному 

плану комиссии 

Давыдова Н.Д., 

председатели 

комиссий 

 

68.  Контроль за реализацией дополнительных 

общеобразовательных программ - 

дополнительных общеразвивающих программ  

в течение месяца Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

69.  Проверка документационного обеспечения 

деятельности структурных подразделений – 

детских садов МАДОУ «МАЯЧОК» 

в установленные 

приказом сроки 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие  

 

 

 

70.  Контроль за прохождением профосмотров, 

диспансеризации, санитарно-гигиенического 

обучения, вакцинации, состоянием здоровья 

работников, в том числе при поступлении на 

работу претендентов на соискание должности  

в течение месяца Заведующие   

71.  Контроль за соблюдением трудового 

законодательства работниками структурных 

подразделений – детских садов (Правила 

внутреннего трудового распорядка, требований 

охраны труда и техники безопасности, 

санитарного законодательства и пр.) 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

72.  Контроль за оформлением трудовых отношений, 

соблюдением социальных гарантий и 

компенсаций для категории лиц с 

инвалидностью  

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

73.  Контроль за заключением дополнительных 

соглашений к трудовому договору, ведением 

трудовых книжек 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

74.  Контроль за своевременным прохождением 

процедуры специальной оценки рабочих мест 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

75.  Организационно-управленческие мероприятия,  

направленные   на предупреждение 

распространения ОРВИ и ОКИ, COVID и иных 

инфекционных заболеваний, в том числе по 

предписаниям 

в течение месяца Заведующие   

76.  Тематический контроль «Организация 

взаимодействия с родителями (законными 

представителями)» 

в течение месяца  Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С.,  

Шалагинова 

Н.Б.,  

заведующие, 

старшие 
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воспитатели  

77.  Анализ состояния официального сайта МАДОУ 

«МАЯЧОК»  

до 28.02.2024 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 

 

 

78.  Посещение детских садов кураторами из числа 

административно-управленческого персонала 

МАДОУ «МАЯЧОК» (тематический контроль) 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

 

79.  Посещение детских садов административно-

управленческим персоналом по различным 

вопросам деятельности  

в течение месяца Специалисты 

МАДОУ 

«МАЯЧОК»  

 

80.  Текущий контроль деятельности структурных 

подразделений – детских садов директором, 

заместителями директора, кураторами 

структурных подразделений – детских садов по 

направлениям деятельности структурных 

подразделений – детских садов в соответствии с 

уставными целями и задачами, локальными 

актами учреждения, нормативными правовыми 

документами, в том числе надзорных органов 

 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б.,  

иные лица по 

согласованию 

 

81.  Организация контроля за поступлением 

родительской платы за услуги «Присмотр и 

уход», платные услуги  

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

82.  Контроль за своевременным предоставлением 

отчетной документации в МАДОУ «МАЯЧОК»,  

вышестоящие организации и качеством её 

подготовки, заключением договоров, 

дополнительных соглашений, расходованием 

финансовых средств, движением кадров, 

обучением педагогического персонала и др. 

в течение месяца Давыдова Н.Д.  

83.  Контроль за организацией питания, в том числе 

с привлечением ООО «Комбинат питания» 

 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ, ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

84.  Организационная работа по исполнению  и 

недопущению  кредиторской задолженности  

в течение месяца Давыдова Н.Д.  

85.  Организационная работа по планированию 

показателей комплектования на 2024-2025 

учебный год 

до 15.02.2024 Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

заведующие  

 

86.  Работа с родителями (законными 

представителями) детей, планирующими 

зачисление в детские сады в 2024-2025 учебном 

году (сверка данных) 

до 15.02.2024 Кириченко Е.В., 

заведующие  
 

87.  Размещение информации на сайте bus.gov.ru о 

закупках, исполнении договоров и пр. 

в течение месяца Давыдова Н.Д.  

88.  Заключение дополнительных соглашений к 

договорам об образовании, в части изменения 

в течение месяца 

(при необходи-

Заведующие   
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условий оплаты и изменения перечня 

дополнительных образовательных услуг и/или 

иных услуг 

 

мости) 

89.  Организация функционирования 

многофункционального консультационного 

центра «Я, семья и детский сад» 

по индивидуаль-

ному плану 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

детских садов 

 

90.  Организационно-управленческие мероприятия 

по обеспечению доступности дошкольного 

образования, в том числе созданию условий для 

детей-инвалидов, детей с ограниченными 

возможностями здоровья 

в течение 

месяца, по 

индивидуаль-

ным планам, 

паспортам 

доступности 

Давыдова Н.Д., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие  

 

91.  Организационная работа по заключению 

договоров  на поставку работ, услуг для нужд 

МАДОУ «МАЯЧОК» в соответствии с планом 

ФХД 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

92.  Организация мероприятий по контролю за 

расходованием финансовых средств, фондом 

оплаты труда по итогам  года и др. 

в течение месяца Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ, ПРАЗДНИЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

 

93.  Участие в мероприятиях, организуемых 

городской организацией Профсоюза и иными 

организациями 

в течение месяца  

 

Председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделе-

ниями  

 

94.  Лыжные соревнования в рамках 

Муниципального этапа Всероссийской массовой 

лыжной гонки «Лыжня России-2024» 

 

по отдельному 

положению 

 

Председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н. 

 

95.  Праздничные мероприятия, посвященные Дню 

защитника Отечества 

20.02.2024-

22.02.2024 

Председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

* Сроки проведения мероприятий и их перечень могут быть изменены  
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План 
организационно – управленческих и методических мероприятий  

МАДОУ «МАЯЧОК» 
 

на март 2024 года 

 
№ Наименование мероприятия* Сроки* Ответственные Отметка  

о выпол-

нении 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ, СОБРАНИЯ,  

ЗАСЕДАНИЯ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНОВ 

ОБЩЕСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ 

1.  Совещание с административно-управленческим 

персоналом  

06.03.2024, 

20.03.2024, 

в течение 

месяца по мере 

необходимости 

Давыдова Н.Д.  

2.  Заседание методического совета 13.03.2024, 

27.03.2024 

Мякишева И.Б.,  

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

3.  Заседание комиссии по моральному и 

материальному стимулированию 

20.03.2024 

 

Топоркова М.П., 

Ершова Е.Н. 
 

4.  Заседание коррекционно-развивающей службы 

 

при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

5.  Заседание ППк при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

6.  Заседание рабочей группы по информатизации 

 

по 

согласованию 

Флисиева А.С.  

7.  Заседания комиссий, рабочих групп, 

действующих в учреждении 

по отдельным 

планам 

Председатели 

рабочих групп, 

комиссий 

 

8.  Заседание профсоюзной организации 

 

при 

необходимости 

 

Ершова Е.Н.  

9.  Заседание Наблюдательного совета при необходи-

мости (заочно) 

 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 
 

10.  Заседание Совета родителей  при необходи-

мости  

Давыдова Н.Д. 

 
 

РАЗРАБОТКА НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ, ПРОГРАММНЫХ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ,  

ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ 

11.  Организационно-управленческие мероприятия, в течение Давыдова Н.Д.  
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по разработке, корректировке локальных 

документов 

месяца 

12.  Разработка программных документов и 

методических  материалов, обеспечивающих 

деятельность по реализации инновационных 

проектов (программ) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

13.  Подготовка организационно-распорядительных 

документов по основным направлениям 

деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами) или и.о. 

заведующих 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами)  

«Капитошка», 

№№25, 55 

комбинированно

го вида, 95 

«Росинка», 106, 

110 комбини-

рованного вида, 

124 комбини-

рованного вида, 

127, 141, 142, 

146, 166, 170 

комбинирован-

ного вида, 173, 

176 комбини-

рованного вида, 

195 комбини-

рованного вида, 

197, 205 

комбинирован-

ного вида и/или 

лица их 

замещающие 

(далее –  

заведующие) 

 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ, 

ИНФОРМИРОВАНИЕ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

14.  Обеспечение функционирования официального 

сайта в соответствии с требованиями 

действующего законодательства 

 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
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15.  Обеспечение функционирования электронных 

площадок для размещения информации об 

инновационной деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Черепанова О.А. 
 

16.  Обеспечение размещения информации в 

автоматизированных информационных 

системах «Сетевой город. Образование», «ГИС 

СО «ЕЦП», КАИС «ИРО», «Навигатор 

дополнительного образования Свердловской 

области» 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Базарова А.М., 

Дунаева Е.Н., 

заведующие 

 

17.  Обновление информации на информационных 

стендах   

в течение 

месяца 

Заведующие   

18.  Размещение материалов на официальном сайте 

учреждения  в разделы «Комплексная 

безопасность», «Оргмассовая работа 

Профсоюза», «Здоровьесбережение», «Наша 

деятельность», «Наши достижения», «Для 

родителей» 

не позднее 

28.03.2024 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

«Капитошка», 

№№25, 55, 95 

«Росинка», 106, 

110, 124, 127, 

141, 142, 146, 

166, 170, 173, 

176, 195, 197, 205 

(далее – старшие 

воспитатели) 

 

19.  Подготовка материалов для размещения в 

раздел «Наша деятельность. Мероприятия» по 

возможным темам: Всемирный день 

гражданской обороны, Всемирный день кошек, 

Всемирный день дикой природы, Всемирный 

день писателя, Международный день детского 

телевидения и радиовещания, Международный 

женский день, Международный день театра 

кукол, Всемирный день Земли, Всероссийская 

неделя детской и юношеской книги, Всемирный 

день театра и др. мероприятия согласно 

тематического планирования, годового плана 

до 28.03.2024 Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

20.  Размещение материалов в социальной сети 

«ВКонтакте», «Одноклассники» 

в течение 

месяца, по 

отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

ответственные 

лица за 

размещение 

информации в 

социальных 

сетях 

 

21.  Обеспечение взаимообмена информацией в 

ИКОП «Сферум» 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 
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22.  Разработка и размещение в открытом доступе 

издательской продукции, методических 

материалов по вопросам воспитания и 

образования детей (темы и виды продуктов по 

запросам родителей и усмотрению структурных 

подразделений – детских садов) 

 

 

 

до 28.03.2024 Старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

детских садов   

 

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

23.  Подготовка к дистанционному семинару 

«Воспитание у детей дошкольного возраста 

ценностного отношения к труду в процессе 

реализации проекта «Мобильный 

интерактивный центр «Город мастеров» в 

рамках проекта «Взаимообучение городов» 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

24.  

 

Организационная работа по подготовке 

педагогических работников к аттестации в 

марте-апреле 2024: 

- оформление заявлений на ЕПГУ на 

аттестующихся; 

- направление проектов информационно-

аналитических справок на аттестующихся;  

- оформление и заполнение электронных 

педагогических портфолио на аттестующихся; 

размещение на них информационно-

аналитических материалов, подтверждающих 

деятельность педагога в межаттестационный 

период 

в 

установленные 

сроки 

Мякишева И.Б., 

Дунаева Е.Н., 

Старикова Т.В., 

старшие 

воспитатели и 

аттестующиеся 

работники 

подразделений – 

детских садов  

 

25.  Подготовка к муниципальному этапу 

Всероссийского конкурса «Воспитатель года-

2024» 

в соответствии 

с Положением 

конкурса 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С.,  

Шалагинова Н.Б.  

 

26.  Конкурс инноваций «Гражданское и 

патриотическое воспитание в образовании – 

2024» 

с 31.03.2024 – 

30.04.2024 

(подача заявок, 

подготовка 

конкурсных 

материалов) 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

27.  Подготовка к 3 этапу смотра-конкурса 

развивающей предметно-пространственной 

среды «Среда открытий и возможностей» 

(создание среды для развития дивергентного 

мышления) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

28.  Подготовка к Всероссийскому конкурсу 

грантовых проектов «Сквозные 

образовательные технологии» 

подготовка 

конкурсных 

работ в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 
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детских садов  

29.  Реализация плана мероприятий проекта 

«Профессионалитет» в статусе 

образовательного кластера среднего 

профессионального образования 

в соответствии 

с планом 

мероприятий 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

30.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

31.  Индивидуальные консультации и методическая 

помощь,   по вопросам организации 

образовательной деятельности (по запросам 

работников) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

32.  Организационная работа по подготовке к 

выставкам, конкурсам, фестивалям различного 

уровня, в том числе выставке декоративно-

прикладного и технического творчества 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

 

33.  Индивидуальное консультирование заведующих 

обособленными структурными 

подразделениями – детскими садами 

в течение 

месяца  

(по запросам и 

при необходи-

мости) 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

34.  Участие руководящих и педагогических 

работников в мероприятиях муниципальных 

ресурсных центров и в иных формах 

методического сопровождения в соответствии с 

планом управления образования 

Администрации города Нижний Тагил 

в соответствии 

с установлен-

ными сроками 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

35.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии 

с планом 

повышения 

квалификации 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

МЕРОПРИЯТИЯ С РОДИТЕЛЯМИ, ВОСПИТАННИКАМИ 

 

36.  Общие родительские собрания структурных 

подразделений – детских садов МАДОУ 

«МАЯЧОК»  

01.03.2024 – 

15.03.2024  

(по отдельному 

графику) 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

37.  Реализация образовательного проекта «8 марта – 

женский день!» 

до 07.03.2024 

(по индиви-

дуальным 

планам 

структурных 

подразделений 

– детских 

садов) 

Старшие 

воспитатели 
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38.  Реализация образовательного проекта «Славная 

масленица» для участников образовательных 

отношений 

11.03.2024 - 

17.03.2024 

Старшие 

воспитатели 

 

 

39.  Фестиваль  «Первые шаги в ВФСК ГТО» по отдельному 

положению 

Старшие 

воспитатели 

 

 

40.  Участие в 73-ой городской выставке 

технического и декоративно-прикладного 

творчества детей и учащейся молодежи 

по отдельному 

положению 

Старшие 

воспитатели 

 

 

41.  Дни открытых дверей по отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

руководители 

методических 

объединений, 

старшие 

воспитатели  

 

42.  Мероприятия, посвященные Дню земли 20.03.2024 

 

Старшие 

воспитатели 
 

43.  Постоянно действующий семинар для 

родителей (законных представителей) «Речевое 

развитие детей от рождения до школы с учетом 

ФОП ДО»   

- «Учим задавать и отвечать на вопросы» 

(детский сад №95); 

- «Основы грамматики: согласуем слова в числе, 

роде, падеже» (детский сад №124)  

до 20.03.2024 

(подготовка 

материалов) 

до 27.03.2024 

(размещение 

материалов на 

официальном 

сайте) 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений - 

детских садов 

№№95, 124 

 

44.  Всемирный день театра  

 

27.03.2024 Старшие 

воспитатели 

 

 

45.  VI Всероссийский конкурс для детей 

дошкольного возраста «Первые шаги в науку» - 

2024 

 

в соответствии 

с положением 

конкурса 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

46.  Оформление выставок творческих работ, 

фоторабот и пр. в соответствии с годовыми 

планами структурных подразделений – детских 

садов 

в течение 

месяца  

Старшие 

воспитатели  
 

47.  X городской фестиваль «Золотой ключик» 

детских театральных коллективов 

образовательных организаций, реализующих 

программы дошкольного образования 

по отдельному 

положению 

Старшие 

воспитатели 

 

 

48.  Участие в конкурсе художественного 

творчества детей дошкольного возраста 

«Изумрудинка» XXXI городского фестиваля 

детского художественного творчества «Адрес 

детства – мой Нижний Тагил» 

по отдельному 

положению 

Старшие 

воспитатели 

 

 

49.  Участие в иных мероприятиях, конкурсах 

различного уровня в соответствии с Планом  

городских мероприятий по управлению 

образования Администрации города Нижний 

Тагил и учреждениям образования 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 
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50.  Мероприятия, организованные в рамках 

социального партнерства 

 

в течение 

месяца по  

отдельному 

плану 

 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

51.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

52.  Оказание консультативной, методической, 

психолого-педагогической помощи родителям 

(законным представителям) воспитанников в 

индивидуальных и групповых дистанционных 

формах взаимодействия  

в течение 

месяца и при 

необходимости 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

 

53.  Индивидуальное консультирование родителей 

(законных представителей) по вопросам 

оказания услуг в соответствии с целями и 

задачами Устава МАДОУ «МАЯЧОК», иными 

локальными актами 

в течение 

месяца  

(по запросу и 

при необходи-

мости) 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

РАБОТА С КАДРАМИ 

 

54.  Организация безопасных условий труда 

работников 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

55.  Организационно-управленческие мероприятия 

по расстановке кадров в соответствии с нормами 

трудового законодательства 

в течение 

месяца 

Заведующие   

56.  Организация мероприятий по закреплению 

кадров в структурном подразделении – детском 

саду, снижению текучести кадров 

в течение 

месяца 

Заведующие   

57.  Создание и координация деятельности рабочих 

групп, профессиональных объединений в 

структурном подразделении – детском саду 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

58.  Организационно-управленческие мероприятия 

по формированию корпоративной культуры в 

структурном подразделении – детском саду с 

учетом ценностей учреждения 

 

 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

59.  Разъяснительная работа по запросам работников 

по оплате труда, социальным гарантиям, 

трудовым отношениям, иным вопросам в 

пределах должностных обязанностей 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

60.  Организационно-управленческие мероприятия 

по сопровождению профессионального развития 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 
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работников структурного подразделения – 

детского сада 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

61.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии 

с планом 

повышения 

квалификации 

 

 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели  

 

КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

МОНИТОРИНГ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ 

62.  Анализ условий оказания муниципальных услуг. 

Формирование отчетности:  

- обновление информации о педагогическом 

составе работников на официальном сайте 

(01.03.2024); 

- подготовка отчета о самообследовании 

МАДОУ «МАЯЧОК» (до 20.03.2024); 

- отчетные документы по подготовке 

квартального отчета о выполнении 

муниципального задания: информация по 

посещаемости, информационная справка о 

педагогических работниках, информационная 

справка по детям, списки воспитанников по 

состоянию на 31.03.2024 (до 25.03.2024 (кроме 

информации по посещаемости); до 27.03.2024 – 

информация о посещаемости); 

- списки воспитанников по состоянию на 

01.04.2024 с корректировками и дополнениями 

(до 20.03.2024); 

- о мониторинге численности воспитанников по 

состоянию на 31.03.2024 (до 29.03.2024); 

- о посещаемости детьми детских садов (до 

29.03.2024); 

- отчет по платным услугам по формам №2,3,4 

(до 29.03.2024); 

- отчет об участии воспитанников и 

педагогических работников в конкурсных 

мероприятиях и их результатах на сайте в 

разделе «Достижения» (еженедельно); 

- лист самооценки эффективности деятельности 

(до 19.03.2024); 

-  подготовка иных документов по запросу 

управления образования и др.организаций) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

63.  Проверки комиссиями, действующими в 

МАДОУ «МАЯЧОК», по основным 

направлениям деятельности  

по отдельному 

плану 

комиссии 

Давыдова Н.Д., 

председатели 

комиссий 

 

64.  Контроль за реализацией дополнительных 

общеобразовательных программ - 

дополнительных общеразвивающих программ  

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  
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65.  Проверка документационного обеспечения 

деятельности структурных подразделений – 

детских садов МАДОУ «МАЯЧОК» 

в 

установленные 

приказом 

сроки, по 

графику 

 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие  

 

66.  Контроль за прохождением профосмотров, 

диспансеризации, санитарно-гигиенического 

обучения, вакцинации, состоянием здоровья 

работников, в том числе при поступлении на 

работу претендентов на соискание должности  

в течение 

месяца 

Заведующие   

67.  Контроль за соблюдением трудового 

законодательства работниками структурных 

подразделений – детских садов (Правила 

внутреннего трудового распорядка, требований 

охраны труда и техники безопасности, 

санитарного законодательства и пр.) 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

68.  Контроль за оформлением трудовых отношений, 

соблюдением социальных гарантий и 

компенсаций для категории лиц с 

инвалидностью  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

69.  Контроль за заключением дополнительных 

соглашений к трудовому договору, ведением 

трудовых книжек 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

70.  Контроль за своевременным прохождением 

процедуры специальной оценки рабочих мест 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

 

71.  Организационно-управленческие мероприятия,  

направленные   на предупреждение 

распространения ОРВИ и ОКИ, COVID и иных 

инфекционных заболеваний, в том числе по 

предписаниям 

в течение 

месяца 

Заведующие   

72.  Тематический контроль «Организация 

образовательной деятельности в течение дня» 

в течение 

месяца  

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С.,  

Шалагинова 

Н.Б.,  

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

73.  Анализ состояния официального сайта МАДОУ 

«МАЯЧОК»  

до 18.03.2024 Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

74.  Посещение детских садов кураторами из числа 

административно-управленческого персонала 

МАДОУ «МАЯЧОК» (тематический контроль) 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 

Шалагинова Н.Б. 

 

75.  Посещение детских садов административно-

управленческим персоналом по различным 

вопросам деятельности с целью текущего 

контроля  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.   
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76.  Текущий контроль деятельности структурных 

подразделений – детских садов директором, 

заместителями директора, кураторами 

структурных подразделений – детских садов по 

направлениям деятельности структурных 

подразделений – детских садов в соответствии с 

уставными целями и задачами, локальными 

актами учреждения, нормативными правовыми 

документами, в том числе надзорных органов 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б.,  

иные лица по 

согласованию 

 

77.  Организация контроля за поступлением 

родительской платы за услуги «Присмотр и 

уход», платные услуги  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Флисиева А.С., 

заведующие  

 

78.  Контроль за своевременным предоставлением 

отчетной документации в МАДОУ «МАЯЧОК»,  

вышестоящие организации и качеством её 

подготовки, заключением договоров, 

дополнительных соглашений, расходованием 

финансовых средств, движением кадров, 

обучением педагогического персонала и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

79.  Контроль за организацией питания, в том числе 

с привлечением ООО «Комбинат питания» 

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ, ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

80.  Организационная работа по исполнению  и 

недопущению  кредиторской задолженности  

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

81.  Организационная работа по планированию 

показателей комплектования на 2024-2025 

учебный год 

до 10.03.2024 Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

заведующие  

 

82.  Работа с родителями (законными 

представителями) детей, планирующими 

зачисление в детские сады в 2024-2025 учебном 

году (сверка данных) 

 

в течение 

месяца 

Кириченко Е.В., 

заведующие  
 

83.  Размещение информации на сайте bus.gov.ru о 

закупках, исполнении договоров и пр. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

84.  Заключение дополнительных соглашений к 

договорам об образовании, в части изменения 

условий оплаты и изменения перечня 

дополнительных образовательных услуг и/или 

иных услуг 

в течение 

месяца (при 

необходи-

мости) 

Заведующие   

85.  Организация функционирования 

многофункционального консультационного 

центра «Я, семья и детский сад» 

по 

индивидуаль-

ному плану 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели  

 

86.  Организационно-управленческие мероприятия 

по обеспечению доступности дошкольного 

образования, в том числе созданию условий для 

детей-инвалидов, детей с ограниченными 

в течение 

месяца, по 

индивидуаль-

ным планам, 

Давыдова Н.Д., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие  
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возможностями здоровья паспортам 

доступности 

87.  Организационная работа по закупкам 

(заключению договоров  на поставку работ, 

услуг для нужд МАДОУ «МАЯЧОК» в 

соответствии с планом ФХД) 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

88.  Организация мероприятий по контролю за 

расходованием финансовых средств, фондом 

оплаты труда по итогам  года и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ, ПРАЗДНИЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

 

89.  Участие в мероприятиях, организуемых 

городской организацией Профсоюза и иными 

организациями 

в течение 

месяца  

 

Председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделе-

ниями  

 

90.  Праздничные мероприятия, посвященные 

Международному женскому дню 

03.03.2024-

05.03.2024 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

 

* Сроки проведения мероприятий и их перечень могут быть изменены  
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План 
организационно – управленческих и методических мероприятий  

МАДОУ «МАЯЧОК» 
 

на апрель 2024 года 

 
№ Наименование мероприятия* Сроки* Ответственные Отметка  

о выпол-

нении 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ, СОБРАНИЯ,  

ЗАСЕДАНИЯ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНОВ 

ОБЩЕСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ 

1.  Совещание с административно-управленческим 

персоналом  

03.04.2024, 

17.04.2024, 

в течение 

месяца по мере 

необходимости 

Давыдова Н.Д.  

2.  Заседание методического совета 10.04.2024, 

24.04.2024 

Мякишева И.Б.,  

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

3.  Заседание Совета молодых педагогов и Совета 

наставников 

при 

необходимости 

Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

4.  Заседание комиссии по моральному и 

материальному стимулированию 

22.04.2024 

 

Топоркова М.П., 

Ершова Е.Н. 
 

5.  Индивидуальные собеседования с заведующими 

обособленных структурных подразделений 

(детских садов) по вопросам комплектования 

структурных подразделений – детских садов 

по отдельному 

графику 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

заведующие 

 

6.  Заседание коррекционно-развивающей службы 

 

при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

7.  Заседание ППк при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

8.  Заседание рабочей группы по информатизации 

 

по 

согласованию 

Румянцева О.В.   

9.  Заседания комиссий, рабочих групп, 

действующих в учреждении 

по отдельным 

планам 

Председатели 

рабочих групп, 

комиссий 

 

10.  Заседание профсоюзной организации 

 

при 

необходимости 

 

Ершова Е.Н.  

11.  Заседание Наблюдательного совета при необходи- Давыдова Н.Д.,  
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мости (заочно) Ершова Е.Н. 

12.  Заседание Совета родителей  при необходи-

мости  

 

Давыдова Н.Д. 

 
 

РАЗРАБОТКА НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ, ПРОГРАММНЫХ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ,  

ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ 

13.  Организационно-управленческие мероприятия, 

по разработке, корректировке локальных 

документов 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Шалагинова Н.Б. 

Флисиева А.С. 

 

14.  Разработка программных документов и 

методических  материалов, обеспечивающих 

деятельность по реализации инновационных 

проектов (программ) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

15.  Подготовка организационно-распорядительных 

документов по основным направлениям 

деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами) или и.о. 

заведующих 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами)  

«Капитошка», 

№№25, 55 

комбинированно

го вида, 95 

«Росинка», 106, 

110 комбини-

рованного вида, 

124 комбини-

рованного вида, 

127, 141, 142, 

146, 166, 170 

комбинирован-

ного вида, 173, 

176 комбини-

рованного вида, 

195 комбини-

рованного вида, 

197, 205 

комбинирован-

ного вида и/или 

лица их 
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замещающие 

(далее –  

заведующие) 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ, 

ИНФОРМИРОВАНИЕ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

16.  Обеспечение функционирования официального 

сайта в соответствии с требованиями 

действующего законодательства 

 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

17.  Обеспечение функционирования электронных 

площадок для размещения информации об 

инновационной деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Черепанова О.А. 
 

18.  Обеспечение размещения информации в 

автоматизированных информационных 

системах «Сетевой город. Образование», «ГИС 

СО «ЕЦП», КАИС «ИРО», «Навигатор 

дополнительного образования Свердловской 

области» 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Базарова А.М., 

Дунаева Е.Н., 

заведующие 

 

19.  Обновление информации на информационных 

стендах   

 

в течение 

месяца 

Заведующие   

20.  Размещение материалов на официальном сайте 

учреждения  в разделы «Комплексная 

безопасность», «Оргмассовая работа 

Профсоюза», «Здоровьесбережение», «Наша 

деятельность», «Наши достижения», «Для 

родителей» 

не позднее 

26.04.2024 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений – 

детских садов 

«Капитошка», 

№№25, 55, 95 

«Росинка», 106, 

110, 124, 127, 

141, 142, 146, 

166, 170, 173, 

176, 195, 197, 205 

(далее – старшие 

воспитатели) 

 

21.  Подготовка материалов для размещения в 

раздел «Наша деятельность. Мероприятия» по 

возможным темам: День смеха, 

Международный день птиц, Всемирный день 

распространения информации об аутизме, 

Всемирный день здоровья, День космонавтики, 

Международный день цирка, Международный 

день Земли, Пасха и др. мероприятия согласно 

тематического планирования, годового плана 

до 26.04.2024 Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

22.  Размещение материалов в социальной сети 

«ВКонтакте», «Одноклассники» 

в течение 

месяца, по 

отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

ответственные 

лица за 

размещение 

информации в 
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социальных 

сетях 

23.  Обеспечение взаимообмена информацией в 

ИКОП «Сферум» 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

24.  Разработка и размещение в открытом доступе 

издательской продукции, методических 

материалов по вопросам воспитания и 

образования детей (темы и виды продуктов по 

запросам родителей и усмотрению структурных 

подразделений – детских садов) 

до 29.04.2024 Старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

детских садов   

 

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

25.  Организационная работа по подготовке 

педагогических работников к аттестации в 

апреле-мае 2024: 

- оформление заявлений на ЕПГУ на 

аттестующихся; 

- направление проектов информационно-

аналитических справок на аттестующихся;  

- оформление и заполнение электронных 

педагогических портфолио на аттестующихся; 

размещение на них информационно-

аналитических материалов, подтверждающих 

деятельность педагога в межаттестационный 

период 

в 

установленные 

сроки 

Мякишева И.Б., 

Дунаева Е.Н., 

Старикова Т.В., 

старшие 

воспитатели и 

аттестующиеся 

работники 

подразделений – 

детских садов  

 

26.  Дистанционный семинар «Воспитание у детей 

дошкольного возраста ценностного отношения к 

труду в процессе реализации проекта 

«Мобильный интерактивный центр «Город 

мастеров» в рамках проекта «Взаимообучение 

городов» 

18.04.2024 

 

Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

27.  Подготовка к 3 этапу смотра-конкурса 

развивающей предметно-пространственной 

среды «Среда открытий и возможностей» 

до 01.04.2024 

(создание 

современной 

развивающей 

среды для 

развития у 

детей 

дивергентного 

мышления) 

до 05.04.2024 

(отбор 

претендентов 

на участие в 

смотре-

конкурсе на 

уровне 

МАДОУ 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 
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«МАЯЧОК» 

комиссией 

детского сада с 

привлечением 

куратора) 

до 10.04.2024 

(направление 

заявки и 

конкурсных 

материалов в 

МАДОУ 

«МАЯЧОК») 

до 24.04.2024 

(подведение 

итогов 3 этапа 

смотра-

конкурса) 

до 30.04.2023 

(составление 

рейтинга 

детских садов, 

определение 

победителей и 

призеров среди 

структурных 

подразделений 

– детских 

садов)  

28.  Конкурс инноваций «Гражданское и 

патриотическое воспитание в образовании – 

2024» 

с 01.04.2024 – 

15.05.2024 

(подача заявок, 

подготовка 

конкурсных 

материалов) 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

29.  Подготовка к городскому конкурсу 

профессионального мастерства «Педагог-

психолог» - 2024 

по отдельному 

положению 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

30.  Индивидуальные консультации и методическая 

помощь,   по вопросам организации 

образовательной деятельности (по запросам 

работников) 

 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Шалагинова Н.Б. 
 

31.  Реализация плана мероприятий проекта 

«Профессионалитет» в статусе 

образовательного кластера среднего 

профессионального образования 

в соответствии 

с планом 

мероприятий 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

32.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

в соответствии 

со сроками, 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 
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 обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

33.  Организационная работа по подготовке к 

выставкам, конкурсам, фестивалям различного 

уровня, в том числе выставке декоративно-

прикладного и технического творчества 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

 

34.  Индивидуальное консультирование 

заведующих, старших воспитателей 

в течение 

месяца  

(по запросам и 

при необхо-

димости) 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Шалагинова Н.Б. 

 

35.  Участие руководящих и педагогических 

работников в мероприятиях муниципальных 

ресурсных центров и в иных формах 

методического сопровождения в соответствии с 

планом управления образования 

Администрации города Нижний Тагил 

в соответствии 

с установлен-

ными сроками 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

36.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии 

с планом 

повышения 

квалификации 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

МЕРОПРИЯТИЯ С РОДИТЕЛЯМИ, ВОСПИТАННИКАМИ 

 

37.  День смеха / Международный день птиц 01.04.2024 Старшие 

воспитатели 

 

 

38.  Дни открытых дверей по отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

руководители 

методических 

объединений, 

старшие 

воспитатели  

 

39.  Организация мероприятий, в рамках 

Всемирного дня распространения информации 

об аутизме 

02.04.2024 

 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

 

40.  Реализация образовательного проекта 

«Космическое путешествие» 

05.04.2024-

12.04.2024 

Старшие 

воспитатели 
 

41.  Всемирный день здоровья  07.04.2024 Старшие 

воспитатели 
 

42.  Городская пожарная акция «Любимый город без 

пожаров!»  

по отдельному 

положению 

 

Самкова И.В., 

заведующие, 

старшие 
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 воспитатели 

43.  Постоянно действующий семинар для 

родителей (законных представителей) 

«Физическое развитие детей от рождения до 

школы с учетом ФОП ДО»: 

- «Развитие вестибулярных навыков у ребенка: 

от рождения до школы» (детский сад №197) 

- «Учим детей прыгать: от рождения до школы» 

(детский сад №205) 

до 20.04.2024 

(подготовка 

материалов) 

до 27.04.2024 

(размещение 

материалов на 

официальном 

сайте) 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

детских садов 

№№197, 205 

 

44.  Реализация образовательного проекта, 

посвященного празднованию 79-летия со Дня 

Победы в Великой Отечественной войне 

25.04.2024 – 

09.05.2024 

Старшие 

воспитатели 
 

45.  Организация мероприятий, в преддверии Дня 

весны и труда 

30.04.2024 Старшие 

воспитатели 
 

46.  Проведение декадника пожарной безопасности  

 

по отдельному 

плану 

Самкова И.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

47.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

48.  Оформление выставок творческих работ, 

фоторабот и пр. в соответствии с годовыми 

планами структурных подразделений – детских 

садов 

в течение 

месяца  

Старшие 

воспитатели  
 

49.  Участие в иных мероприятиях, конкурсах 

различного уровня в соответствии с Планом  

городских мероприятий по управлению 

образования Администрации города Нижний 

Тагил и учреждениям образования 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

50.  Мероприятия, организованные в рамках 

социального партнерства 

 

в течение 

месяца по  

отдельному 

плану 

 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

51.  Оказание консультативной, методической, 

психолого-педагогической помощи родителям 

(законным представителям) воспитанников в 

индивидуальных и групповых дистанционных 

формах взаимодействия  

в течение 

месяца и при 

необходимости 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

52.  Индивидуальное консультирование родителей 

(законных представителей) по вопросам 

оказания услуг в соответствии с целями и 

задачами Устава МАДОУ «МАЯЧОК», иными 

локальными актами 

в течение 

месяца  

(по запросу и 

при необхо-

димости) 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

РАБОТА С КАДРАМИ 
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53.  Организация безопасных условий труда 

работников 

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

54.  Организационно-управленческие мероприятия 

по расстановке кадров в соответствии с нормами 

трудового законодательства 

в течение 

месяца 

Заведующие   

55.  Организация мероприятий по закреплению 

кадров в структурном подразделении – детском 

саду, снижению текучести кадров 

в течение 

месяца 

Заведующие   

56.  Создание и координация деятельности рабочих 

групп, профессиональных объединений в 

структурном подразделении – детском саду 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

57.  Организационно-управленческие мероприятия 

по формированию корпоративной культуры в 

структурном подразделении – детском саду с 

учетом ценностей учреждения 

 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

58.  Разъяснительная работа по запросам работников 

по оплате труда, социальным гарантиям, 

трудовым отношениям, иным вопросам в 

пределах должностных обязанностей 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

59.  Организационно-управленческие мероприятия 

по сопровождению профессионального развития 

работников структурного подразделения – 

детского сада 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

МОНИТОРИНГ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ 

60.  Анализ условий оказания муниципальных услуг. 

Формирование отчетности:  

- обновление информации о педагогическом 

составе работников на официальном сайте 

(01.04.2024); 

- списки воспитанников по состоянию на 

01.09.2024 с корректировками и дополнениями 

(до 17.04.2024); 

- о мониторинге численности воспитанников по 

состоянию на 30.04.2024 (до 30.04.2024); 

- о посещаемости детьми детских садов (до 

29.04.2024); 

- отчет по платным услугам по формам №2,3,4 

(до 29.04.2024); 

- отчет об участии воспитанников и 

педагогических работников в конкурсных 

мероприятиях и их результатах на сайте в 

разделе «Достижения» (еженедельно); 

- лист самооценки эффективности деятельности 

(до 18.04.2024); 

-  подготовка иных документов по запросу 

управления образования и др.организаций) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

 

 

61.  Мероприятия по контролю и оценке качества в течение Мякишева И.Б.,  
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реализации образовательных программ, в том 

числе рабочей программы воспитания  
месяца Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

62.  Организация мероприятий по мониторингу 

оснащенности учебно-методическими 

материалами  

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

 

63.  Проверки комиссиями, действующими в 

МАДОУ «МАЯЧОК», по основным 

направлениям деятельности  

по отдельному 

плану 

комиссии 

Давыдова Н.Д., 

председатели 

комиссий 

 

 

64.  Контроль за реализацией дополнительных 

общеобразовательных программ - 

дополнительных общеразвивающих программ  

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

65.  Контроль за прохождением профосмотров, 

диспансеризации, санитарно-гигиенического 

обучения, вакцинации, состоянием здоровья 

работников, в том числе при поступлении на 

работу претендентов на соискание должности  

в течение 

месяца 

Заведующие   

66.  Контроль за соблюдением трудового 

законодательства работниками структурных 

подразделений – детских садов (Правила 

внутреннего трудового распорядка, требований 

охраны труда и техники безопасности, 

санитарного законодательства и пр.) 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

67.  Контроль за оформлением трудовых отношений, 

соблюдением социальных гарантий и 

компенсаций для категории лиц с 

инвалидностью  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

68.  Контроль за заключением дополнительных 

соглашений к трудовому договору, ведением 

трудовых книжек 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие 

  

 

69.  Контроль за своевременным прохождением 

процедуры специальной оценки рабочих мест 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

70.  Организационно-управленческие мероприятия,  

направленные   на предупреждение 

распространения ОРВИ и ОКИ, COVID и иных 

инфекционных заболеваний, в том числе по 

предписаниям 

в течение 

месяца 

Заведующие   

71.  Посещение детских садов кураторами из числа 

административно-управленческого персонала 

МАДОУ «МАЯЧОК» (тематический контроль) 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Шалагинова 

Н.Б., 

Флисиева А.С. 

 

72.  Посещение детских садов административно- в течение Давыдова Н.Д.   
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управленческим персоналом по различным 

вопросам деятельности с целью текущего 

контроля  

месяца 

73.  Текущий контроль деятельности структурных 

подразделений – детских садов директором, 

заместителями директора, кураторами 

структурных подразделений – детских садов по 

направлениям деятельности структурных 

подразделений – детских садов в соответствии с 

уставными целями и задачами, локальными 

актами учреждения, нормативными правовыми 

документами, в том числе надзорных органов 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Флисиева А.С., 

Мякишева И.Б., 

Шалагинова 

Н.Б.,  

иные лица по 

согласованию 

 

74.  Организация контроля за поступлением 

родительской платы за услуги «Присмотр и 

уход», платные услуги  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

75.  Контроль за своевременным предоставлением 

отчетной документации в МАДОУ «МАЯЧОК»,  

вышестоящие организации и качеством её 

подготовки, заключением договоров, 

дополнительных соглашений, расходованием 

финансовых средств, движением кадров, 

обучением педагогического персонала и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

76.  Контроль за организацией питания, в том числе 

с привлечением ООО «Комбинат питания» 

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ, ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

 

77.  Организационная работа по исполнению  и 

недопущению  кредиторской задолженности  

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

78.  Организационная работа по комплектованию на 

2024-2025 учебный год 

в течение 

месяца, в 

соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в приказе 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

заведующие  

 

79.  Организационная работа по приобретению 

учебных пособий, средств обучения, игр и 

игрушек, за счет субвенций из Областного 

бюджета для реализации основной 

общеобразовательной программы дошкольного 

образования (подготовка и согласование 

перечня, заключение договоров, контроль 

поставки и пр.) 

 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие 
 

80.  Корректировка паспортов групп(кабинетов) / 

планов развития групп(кабинетов)  

 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

81.  Подготовка к приемке к новому учебному году  в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

82.  Размещение информации на сайте bus.gov.ru о в течение Давыдова Н.Д.  
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закупках, исполнении договоров и пр. месяца 

83.  Заключение дополнительных соглашений к 

договорам об образовании, в части изменения 

условий оплаты и изменения перечня 

дополнительных образовательных услуг и/или 

иных услуг 

 

в течение 

месяца (при 

необходи-

мости) 

Заведующие   

84.  Организация функционирования 

многофункционального консультационного 

центра «Я, семья и детский сад» 

по 

индивидуаль-

ному плану 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели  

 

85.  Организационно-управленческие мероприятия 

по обеспечению доступности дошкольного 

образования, в том числе созданию условий для 

детей-инвалидов, детей с ограниченными 

возможностями здоровья 

в течение 

месяца, по 

индивидуаль-

ным планам, 

паспортам 

доступности 

Давыдова Н.Д., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие  

 

86.  Организационная работа по закупкам 

(заключению договоров  на поставку работ, 

услуг для нужд МАДОУ «МАЯЧОК» в 

соответствии с планом ФХД) 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ, ПРАЗДНИЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

 

87.  Участие в мероприятиях, организуемых 

городской организацией Профсоюза и иными 

организациями 

в течение 

месяца  

 

Председатель  

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

88.  Мероприятия, посвященные Дню земли 

(субботники) 

20.04.2024 -

30.04.2024 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  

 

 

* Сроки проведения мероприятий и их перечень могут быть изменены  
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План 
организационно – управленческих и методических мероприятий  

МАДОУ «МАЯЧОК» 
 

на май 2024 года 

 
№ Наименование мероприятия* Сроки* Ответственные Отметка  

о выпол-

нении 

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ СОВЕЩАНИЯ, СОБРАНИЯ,  

ЗАСЕДАНИЯ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ УПРАВЛЕНИЯ И ОРГАНОВ 

ОБЩЕСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ 

1.  Совещание с административно-управленческим 

персоналом  

15.05.2024, 

29.05.2024, 

в течение 

месяца по мере 

необходимости 

Давыдова Н.Д.  

2.  Заседание Совета молодых педагогов и Совета 

наставников 

20.05.2024 Мякишева И.Б., 

Шемарыкина 

Т.М. 

 

3.  Заседание методического совета 22.05.2024 Мякишева И.Б.,  

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

4.  Заседание комиссии по моральному и 

материальному стимулированию 

23.05.2024 

 

Топоркова М.П., 

Ершова Е.Н. 
 

5.  Заседание коррекционно-развивающей службы 

 

при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

6.  Заседание ППк при 

необходимости 

Шалагинова Н.Б.  

7.  Заседание рабочей группы по информатизации 

 

по 

согласованию 

Флисиева А.С.  

8.  Заседания комиссий, рабочих групп, 

действующих в учреждении 

по отдельным 

планам 

Председатели 

рабочих групп, 

комиссий 

 

9.  Заседание профсоюзной организации 

 

при 

необходимости 

 

Ершова Е.Н.  

10.  Заседание Наблюдательного совета при необходи-

мости (заочно) 

 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н. 
 

11.  Заседание Совета родителей  при необходи-

мости  

Давыдова Н.Д. 
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РАЗРАБОТКА НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ, ПРОГРАММНЫХ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ,  

ИНСТРУКТИВНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ 

12.  Организационно-управленческие мероприятия, 

по разработке, корректировке локальных 

документов 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Шалагинова Н.Б. 

 

 

13.  Разработка программных документов и 

методических  материалов, обеспечивающих 

деятельность по реализации инновационных 

проектов (программ) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

рабочая группа 
 

14.  Подготовка организационно-распорядительных 

документов по основным направлениям 

деятельности учреждения 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

заведующие 

обособленными 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами) или и.о. 

заведующих 

структурными 

подразделениями 

(детскими 

садами)  

«Капитошка», 

№№25, 55 

комбинированно

го вида, 95 

«Росинка», 106, 

110 комбини-

рованного вида, 

124 комбини-

рованного вида, 

127, 141, 142, 

146, 166, 170 

комбинирован-

ного вида, 173, 

176 комбини-

рованного вида, 

195 комбини-

рованного вида, 

197, 205 

комбинирован-

ного вида и/или 

лица их 

замещающие 

(далее –  

заведующие) 

 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ ОТКРЫТОСТИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ, 
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ИНФОРМИРОВАНИЕ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

15.  Обеспечение функционирования официального 

сайта в соответствии с требованиями 

действующего законодательства 

 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С. 
 

16.  Обеспечение функционирования электронных 

площадок для размещения информации об 

инновационной деятельности учреждения 

 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Черепанова О.А. 
 

17.  Обеспечение размещения информации в 

автоматизированных информационных 

системах «Сетевой город. Образование», «ГИС 

СО «ЕЦП», КАИС «ИРО», «Навигатор 

дополнительного образования Свердловской 

области» 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Базарова А.М., 

Дунаева Е.Н., 

заведующие 

 

18.  Обновление информации на информационных 

стендах   

в течение 

месяца 

Заведующие   

19.  Размещение материалов на официальном сайте 

учреждения  в разделы «Комплексная 

безопасность», «Оргмассовая работа 

Профсоюза», «Здоровьесбережение», «Наша 

деятельность», «Наши достижения», «Для 

родителей» 

не позднее 

29.05.2024 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели 

структурных 

подразделений -

детских садов 

«Капитошка», 

№№25, 55, 95 

«Росинка», 106, 

110, 124, 127, 

141, 142, 146, 

166, 170, 173, 

176, 195, 197, 205 

и/или лица их 

замещающие 

(далее – старшие 

воспитатели) 

 

20.  Подготовка материалов для размещения в 

раздел «Наша деятельность. Мероприятия» по 

возможным темам: Праздник весны и  труда,  

День радио, День Победы, Международный 

день семей, Международный день музеев, День 

здорового питания, День славянской 

письменности и культуры и др. мероприятия 

согласно тематического планирования, годового 

плана 

до 29.05.2024 Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

21.  Размещение материалов в социальной сети 

«ВКонтакте», «Одноклассники» 

в течение 

месяца, по 

отдельному 

плану-графику 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

ответственные 

лица за 

размещение 

информации в 

социальных 

сетях 
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22.  Обеспечение взаимообмена информацией в 

ИКОП «Сферум» 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

23.  Разработка и размещение в открытом доступе 

издательской продукции, методических 

материалов по вопросам воспитания и 

образования детей (темы и виды продуктов по 

запросам родителей и усмотрению структурных 

подразделений – детских садов) 

до 29.05.2024 Старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

детских садов   

 

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

24.  Организационная работа по подготовке 

педагогических работников к аттестации в мае 

2024 года: 

- презентация аттестационных материалов 

работников, заявленных на аттестацию в мае 

2024 года, комиссии МАДОУ «МАЯЧОК» 

до 02.05.2024 

(презентация 

аттестацион-

ных 

материалов 

комиссии 

МАДОУ 

«МАЯЧОК») 

Мякишева И.Б., 

Дунаева Е.Н., 

Старикова Т.В., 

Глухова Е.Н. 

старшие 

воспитатели  

 

 

25.  Педагогический совет «Итоги деятельности 

МАДОУ «МАЯЧОК» за 2023-2024 учебный год» 
30.05.2024 Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

26.  Реализация плана мероприятий проекта 

«Профессионалитет» в статусе 

образовательного кластера среднего 

профессионального образования 

в соответствии 

с планом 

мероприятий 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б. 
 

27.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

28.  Индивидуальные консультации и методическая 

помощь по вопросам организации 

образовательной деятельности, вопросам 

подготовки к приемке к 2024-2025 учебному 

году (по запросам работников) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова Н.Б. 

 

29.  Организационная работа по подготовке к 

выставкам, конкурсам, фестивалям различного 

уровня, в том числе выставке декоративно-

прикладного и технического творчества 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

 

30.  Индивидуальное консультирование 

заведующих, старших воспитателей 

в течение 

месяца  

(по запросам и 

при необхо-

димости) 

Давыдова Н.Д., 

Флисиева А.С., 

Мякишева И.Б., 

Шалагинова Н.Б. 

 

31.  Участие руководящих и педагогических 

работников в мероприятиях муниципальных 

в соответствии 

с установлен-

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 
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ресурсных центров и в иных формах 

методического сопровождения в соответствии с 

планом управления образования 

Администрации города Нижний Тагил 

ными сроками Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

32.  Повышение квалификации руководящих и 

педагогических работников 

в соответствии 

с планом 

повышения 

квалификации 

Флисиева А.С., 

старшие 

воспитатели  

 

МЕРОПРИЯТИЯ С РОДИТЕЛЯМИ, ВОСПИТАННИКАМИ 

 

33.  Праздник весны и труда до 01.05.2024 Старшие 

воспитатели 

 

 

34.  Реализация образовательного проекта, 

посвященного празднованию 79-летия со Дня 

Победы в Великой Отечественной войне 

25.04.2024 – 

08.05.2024 

Старшие 

воспитатели 

 

 

35.  Общие родительские собрания 

 

14.05.2024-

24.05.2024 

Давыдова Н.Д., 

заведующие 
 

36.  Международный день семьи 15.05.2024 Старшие 

воспитатели 
 

37.  Международный день музеев 

 

18.05.2024 Старшие 

воспитатели 
 

38.  Реализация образовательного проекта «История 

развития письменности в России» 

17.05.2024-

24.05.2024 

Старшие 

воспитатели  
 

39.  Мероприятия в рамках Дня детских 

общественных организаций России. Проведение 

мероприятий с участием детского движения 

(патриотическое, волонтерское, 

просветительское и пр.) 

19.05.2024 Старшие 

воспитатели  
 

40.  Организация праздничных мероприятий для 

воспитанников, планирующих выбытие на 

обучение по программам начального общего 

образования «Вперед к мечте!» 

22.05.2024-

31.05.2024 

Старшие 

воспитатели 

 

 

41.  Цикл консультаций по подготовке родителей с 

детьми к посещению дошкольной 

образовательной организации 

до 31.05.2024 

(по отдельному 

плану-графику) 

Мякишева И.Б., 

старшие 

воспитатели  

 

 

42.  Реализация инновационных проектов 

(программ) и др. 

 

в соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в планах 

мероприятий 

по реализации 

проектов 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели 

 

43.  Оформление выставок творческих работ, 

фоторабот и пр. в соответствии с годовыми 

планами структурных подразделений – детских 

садов 

в течение 

месяца  

Старшие 

воспитатели  
 

44.  Информирование родителей (законных 

представителей) детей дошкольного возраста, 

в течение 

месяца 

Заведующие   
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получающих дошкольное образование в 

семейной форме о деятельности 

многофункционального консультационного 

центра (заключение договоров)  

45.  Участие в иных мероприятиях, конкурсах 

различного уровня в соответствии с Планом  

городских мероприятий по управлению 

образования Администрации города Нижний 

Тагил и учреждениям образования 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

46.  Мероприятия, организованные в рамках 

социального партнерства 

 

в течение 

месяца по  

отдельному 

плану 

 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

47.  Оказание консультативной, методической, 

психолого-педагогической помощи родителям 

(законным представителям) воспитанников в 

индивидуальных и групповых дистанционных 

формах взаимодействия  

в течение 

месяца и при 

необходимости 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели, 

педагогические 

работники 

 

48.  Индивидуальное консультирование родителей 

(законных представителей) по вопросам 

оказания услуг в соответствии с целями и 

задачами Устава МАДОУ «МАЯЧОК», иными 

локальными актами 

в течение 

месяца  

(по запросу и 

при необхо-

димости) 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

РАБОТА С КАДРАМИ 

 

49.  Организация безопасных условий труда 

работников 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

50.  Индивидуальные собеседования с 

педагогическими работниками по итогам 2023 -

2024 учебного года 

в соответствии 

со сроками  

по приказу 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

51.  Организационно-управленческие мероприятия 

по расстановке кадров в соответствии с нормами 

трудового законодательства 

в течение 

месяца 

Заведующие   

52.  Организация мероприятий по закреплению 

кадров в структурном подразделении – детском 

саду, снижению текучести кадров 

в течение 

месяца 

Заведующие   

53.  Создание и координация деятельности рабочих 

групп, профессиональных объединений в 

структурном подразделении – детском саду 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

54.  Организационно-управленческие мероприятия 

по формированию корпоративной культуры в 

структурном подразделении – детском саду с 

учетом ценностей учреждения 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

55.  Разъяснительная работа по запросам работников 

по оплате труда, социальным гарантиям, 

трудовым отношениям, иным вопросам в 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие, 

старшие 
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пределах должностных обязанностей воспитатели  

56.  Организационно-управленческие мероприятия 

по сопровождению профессионального развития 

работников структурного подразделения – 

детского сада 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

 

 

 

КОНТРОЛЬНО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ. 

МОНИТОРИНГ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ 

57.  Анализ условий оказания муниципальных услуг. 

Формирование отчетности:  

- обновление информации о педагогическом 

составе работников на официальном сайте 

(05.05.2024); 

- списки воспитанников по состоянию на 

01.09.2024 с корректировками и дополнениями 

(до 15.05.2024г.); 

- о мониторинге численности воспитанников по 

состоянию на 31.05.2024 (до 31.05.2024); 

- о посещаемости детьми детских садов (до 

31.05.2024); 

- отчет по платным услугам по формам №2,3,4 

(до 31.05.2024); 

- отчет об участии воспитанников и 

педагогических работников в конкурсных 

мероприятиях и их результатах на сайте в 

разделе «Достижения» (еженедельно); 

- лист самооценки эффективности деятельности 

(до 20.05.2024); 

-  подготовка иных документов по запросу 

управления образования и др. организаций) 

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

Ершова Е.Н., 

Кошкина А.В., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

 

 

58.  Мероприятия по оценке развивающей предметно-

пространственной среды помещений групп, 

территории для реализации образовательных 

программ  

по отдельному 

графику 

Давыдова Н.Д., 

Флисиева А.С., 

Мякишева И.Б., 

Шалагинова Н.Б. 

 

59.  Проверки комиссиями, действующими в 

МАДОУ «МАЯЧОК», по основным 

направлениям деятельности  

по отдельному 

плану 

комиссии 

Давыдова Н.Д., 

председатели 

комиссий 

 

60.  Контроль за реализацией дополнительных 

общеобразовательных программ - 

дополнительных общеразвивающих программ  

в течение 

месяца 

Мякишева И.Б., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

61.  Контроль за прохождением профосмотров, 

диспансеризации, санитарно-гигиенического 

обучения, вакцинации, состоянием здоровья 

работников, в том числе при поступлении на 

работу претендентов на соискание должности  

в течение 

месяца 

Заведующие   

62.  Контроль за соблюдением трудового 

законодательства работниками структурных 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 
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подразделений – детских садов (Правила 

внутреннего трудового распорядка, требований 

охраны труда и техники безопасности, 

санитарного законодательства и пр.) 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

63.  Контроль за оформлением трудовых отношений, 

соблюдением социальных гарантий и 

компенсаций для категории лиц с 

инвалидностью  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие, 

старшие 

воспитатели  

 

64.  Контроль за заключением дополнительных 

соглашений к трудовому договору, ведением 

трудовых книжек 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

65.  Контроль за своевременным прохождением 

процедуры специальной оценки рабочих мест 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Ершова Е.Н., 

заведующие  

 

66.  Организационно-управленческие мероприятия,  

направленные   на предупреждение 

распространения ОРВИ и ОКИ, COVID и иных 

инфекционных заболеваний, в том числе по 

предписаниям 

в течение 

месяца 

Заведующие   

67.  Посещение детских садов кураторами из числа 

административно-управленческого персонала 

МАДОУ «МАЯЧОК» (тематический контроль) 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Шалагинова 

Н.Б., 

Флисиева А.С. 

 

68.  Посещение детских садов административно-

управленческим персоналом по различным 

вопросам деятельности с целью текущего 

контроля  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.   

69.  Текущий контроль деятельности структурных 

подразделений – детских садов директором, 

заместителями директора, кураторами 

структурных подразделений – детских садов по 

направлениям деятельности структурных 

подразделений – детских садов в соответствии с 

уставными целями и задачами, локальными 

актами учреждения, нормативными правовыми 

документами, в том числе надзорных органов 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Флисиева А.С., 

Шалагинова 

Н.Б.,  

иные лица по 

согласованию 

 

70.  Организация контроля за поступлением 

родительской платы за услуги «Присмотр и 

уход», платные услуги  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

71.  Контроль за своевременным предоставлением 

отчетной документации в МАДОУ «МАЯЧОК»,  

вышестоящие организации и качеством её 

подготовки, заключением договоров, 

дополнительных соглашений, расходованием 

финансовых средств, движением кадров, 

обучением педагогического персонала и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

72.  Контроль за организацией питания, в том числе 

с привлечением ООО «Комбинат питания» 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

АДМИНИСТРАТИВНАЯ, ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
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73.  Организационная работа по исполнению  и 

недопущению  кредиторской задолженности  

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

74.  Организационная работа по комплектованию на 

2024-2025 учебный год 

в течение 

месяца, в 

соответствии 

со сроками, 

обозначенными 

в приказе 

Давыдова Н.Д., 

Мякишева И.Б., 

Кириченко Е.В., 

заведующие  

 

75.  Организационная работа по приобретению 

учебных пособий, средств обучения, игр и 

игрушек, за счет субвенций из Областного 

бюджета для реализации основной 

общеобразовательной программы дошкольного 

образования (подготовка и согласование 

перечня, заключение договоров, контроль 

поставки и пр.) 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие 
 

76.  Корректировка паспортов групп(кабинетов) / 

планов развития групп(кабинетов)  

 

в течение 

месяца 

Заведующие, 

старшие 

воспитатели 

 

77.  Подготовка к приемке к новому учебному году  в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  

 

 

 

78.  Размещение информации на сайте bus.gov.ru о 

закупках, исполнении договоров и пр. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д.  

79.  Заключение дополнительных соглашений к 

договорам об образовании, в части изменения 

условий оплаты и изменения перечня 

дополнительных образовательных услуг и/или 

иных услуг 

в течение 

месяца (при 

необходи-

мости) 

Заведующие   

80.  Организация функционирования 

многофункционального консультационного 

центра «Я, семья и детский сад» 

по 

индивидуаль-

ному плану 

Шалагинова 

Н.Б., 

старшие 

воспитатели  

 

81.  Организационно-управленческие мероприятия 

по обеспечению доступности дошкольного 

образования, в том числе созданию условий для 

детей-инвалидов, детей с ограниченными 

возможностями здоровья 

в течение 

месяца, по 

индивидуаль-

ным планам, 

паспортам 

доступности 

Давыдова Н.Д., 

Шалагинова 

Н.Б., 

заведующие  

 

82.  Организационная работа по закупкам 

(заключению договоров  на поставку работ, 

услуг для нужд МАДОУ «МАЯЧОК» в 

соответствии с планом ФХД) 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

83.  Организация мероприятий по контролю за 

расходованием финансовых средств, фондом 

оплаты труда по итогам  года и др. 

в течение 

месяца 

Давыдова Н.Д., 

заведующие  
 

КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ, ПРАЗДНИЧНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

 

84.  Участие в мероприятиях, организуемых в течение Председатель   
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городской организацией Профсоюза и иными 

организациями 

месяца  

 

профсоюзной 

организации  

Ершова Е.Н., 

заведующие 

85.  Участие в праздничной демонстрации, 

посвященной празднованию 79-летия со Дня 

Победы в Великой Отечественной войне 

09.05.2024 Давыдова Н.Д., 

заведующие 

 

 

 


